AN

INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU

Pieteikums par eKases lietoSanu

Pieteikumu iesniedz iestades, kuram nepiecieSams sagatavot un autorizét maksajumu rikojumus, apskatit
maksajumu rikojumu izpildes rezultatus, ka arf sanemt Valsts kases piedavato finanSu informaciju;
Pieteikums jaaizpilda datorraksta un taja nedrikst bat veikti labojumi;

Pieteikumu elektroniska dokumenta veida paraksta iestades vaditajs / parstavét tiesiga persona, par kura
parstavibas tiesibam Valsts kase var parliecinaties publiskas ticamibas datubazes (lursoft.lv, info.ur.gov.Iv)
vai pilnvarota persona, kurai ir noforméta Valsts kases Klienta pilnvarojuma/ parakstu paraugu kartite ar
pilnvarojumu Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu lietoSanai vai lietoSanas péartraukSanai (katrs pieteikums
janoformé ka atseviSki parakstams elektroniskais dokuments, japaraksta ar droSu elektronisko parakstu un
janosita uz e-pasta adresi ekase@kase.gov.lv vai uz Valsts kases e-adresi. Elektroniskam dokumentam
nedrikst pievienot skenétu pieteikumu vai citus dokumentus);

Pieteikumu papira formata paraksta iestades vaditajs/parstavét tiesiga persona vai pilnvarota persona kuriem
ir noforméta Valsts kases Klienta pilnvarojumal parakstu paraugu kartite papira formata ar padrocigiem
parakstiem ar pilnvarojumu Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu lietoSanai vai lietoSanas partrauk$anai
(apliecinatu ar parakstu, janosita pa pastu vai jaiesniedz klatiené Klientu apkalpo$anas centrd SmilSu iela 7,
Riga, LV-1050. Darba laiks darba dienas no 8.30 Iidz 17.00);

Ja nepiecieSams veikt izmainas pieteikuma noraditajos lietotaja datos, kontu saraksta, pieejas reZimos vai
limitos, jaiesniedz jauns pieteikums, noradot visu aktudlo informaciju. Katrs parakstitais un iesniegtais
pieteikums aizstaj ieprieks iesniegto;

Pieteikums ir spéka 3 gadus no ta registréSanas Valsts kasé vai I1dz dienai, kad tiek apstiprinats:

e jauns eKases pieteikums;

e pieteikums par eKase lietoSanas partraukSanu.

Informicija par klientu

Nosaukums Registracijas Nr.

Nosaukums, Registracijas Nr. - jasakrit ar registracijas/nodoklu maksataja apliectba noradito. Zvérinats
tiesu izpilditajs un privatpersona, kurai tiek pieskirts valsts budZeta finanséjums valsts parvaldes uzdevumu
veikSanai — lauka “Nosaukums” norada tikai Vardu Uzvardu.

Informacija par lietotiju

Lietotd)s Personas kods/registracijas Nr.
(wards, uzvirds mosaukuorns)

Talrunis E-pasts

PiekloveiatlntalPadrese | | | | | -| | | [ |

Norada eKases lietotaja vardu, uzvardu, personas kodu, talruni un lietotaja e-pastu. Butiski noradit lietotaja
e-pastu, jo uz to tiks safiti elektroniskas identifikacijas lidzekli (Lietotajvards un/vai parole), kuru lietotajs
nedrikst izpaust citai personai;

Papildus droSibai ir iespéjams noradit piekluvei atlauto IP adresi (Internet Protocol Address), t.i. adresi no
kuras lietotajs varés pieklat visiem e-pakalpojumiem (eKasei, ePlaniem, eTamém, eParskatiem,
eAiznémumiem) (nav obligati aizpildamais lauks);

Lietotd)z maksGjumu parakstifanai izmantos eleltronizlkd paraks=ta viedkarts vai personas apliecibu D

AtzZimé ar x, ja lietotaja riciba ir eParaksts vai personas aplieciba (elD);
Lietotaji, kuriem nav japaraksta maksajumus, autentifikacijai ekasé izmanto vienotas pieteikSanas (latvija.lv)
atbalstitos elektroniskas identifikacijas lTdzek|us.

-~
Latv D) a.lv
Valsts refionalas attistihas afentira sadarbiba ar autentifkacijas pakalpojumu
sniedzejiem nodrosing piekjuvi e-pakalpojumiem, Kuns sniedz Valsts kase.

Autentifikacijas noloka, Josu dati (vards, uzvards, personas kods) tks nosomi
e-pakalpojuma sniedzgam - Valsts kase.

ClPiekimu aulentilikdcias polekumiem un manu dalu (varda, uzvarda un
personas koda) nosdtisanal e-pakalpojuma sniedzéjam -~ Valsts kase

elD A eparasts ‘IWE] ®
SEB | = citodeie | R P
e Wt M1B e ‘

% Buelrange
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Pieejas rezims - katram lietotdjam piesaistitajam kontam var noradit tikai vienu pieejas rezZimu, veicot atzimi

ar X:
"skatit ienakoSos" — tiesibas atlasit, apskatit un izdrukat informaciju par kontd ienakoSajiem

maksajumiem;

"skatit izejoSos" — tiesibas atlasit, apskatit un izdrukat informaciju par izejoSajiem maksajumiem no konta;
"skatit visus" — tiesibas atlasit, apskatit un izdrukat informaciju par kontad ienakoS$ajiem un no konta
izejoSajiem maksajumiem un pieprasit konta izrakstu, konta parskatu, konta kopsavilkumu, pazinojumu
par konta statusu, konta atlikuma parskatu un parskatu par konta atlikumu uz iepriek$€ja saimnieciska
gada beigdm saskana ar normativajiem aktiem par Valsts kases nodroSinato maksajumu pakalpojumu
sniegSanu (turpmak- parskati);

"vadit MR" - tiesibas sagatavot maksajuma rikojumus un pieteikumus, atlasit, apskatit un izdrukat
informaciju par konta ienakosajiem un no konta izejoSajiem maksajumiem un pieprasit parskatus;
"2.paraksts" — tiesibas sagatavot un parakstit (autorizét) maksajuma rikojumus un pieteikumus, atlasit,
apskatit un izdrukat informaciju par konta ienakosajiem un no konta izejoSajiem maksajumiem un pieprasit

parskatus;
"1.paraksts" —tiesibas parakstit (autorizét) un iesniegt izpildei ar pieejas rezZimu "2. paraksts" pilnvarota

lietotaja parakstitus (autorizétus) maksajuma rikojumus un pieteikumus, saskanot iesniegSanai Valsts
kasé parskatu par konta atlikumu uz iepriek$&ja saimnieciska gada beigam saskana ar normativajiem
aktiem par Valsts kases nodroSinato maksajumu pakalpojumu sniegSanu, atlastt, apskatit un izdrukat
informaciju par konta ienakosajiem un no konta izejoSajiem maksajumiem un pieprasit parskatus;
"3.paraksts" — tiesibas parakstit (autorizét) un iesniegt izpildei ar pieejas rezimu "1.paraksts" un
"2.paraksts" pilnvaroto lietotdju parakstitus (autoriz€tus) maksajuma rikojumus un pieteikumus, atlasrt,
apskatit un izdrukat informaciju par konta ienakosajiem un no konta izejoSajiem maksajumiem un pieprasit
parskatus;
"4.paraksts" — tiesibas sagatavot, vienpersoniski parakstit un iesniegt (autorizét) izpildei maksajuma
rikojumus un pieteikumus, autorizét izpildei ar pieejas reZimu "2. paraksts" pilnvarota lietotaja parakstitus
(autorizétus) maksajuma rikojumus, atlasit, saskanot iesniegSanai Valsts kasé parskatu par konta atlikumu
uz iepriek$&ja saimnieciska gada beigdm saskana ar normativajiem aktiem par Valsts kases nodroSinato
maksajumu pakalpojumu sniegSanu, apskatit un izdrukat informaciju par konta ienakosajiem un no konta
izejoSajiem maksajumiem un pieprasit parskatus. Obligats nosacijums — lietotdjam ir jabat apstiprinatai
Valsts kases klienta Parakstu paraugu kartite ar pilnvarojuma apméru lesniegt sagatavotus maksajumu
rikojumus un citus dokumentus maksajumu pakalpojumu sanemsanai. Pieejas reZims "4.paraksts" nav
piemérojams, ja piesaistamajam kontam ir noteikts pieejas reZims "3.paraksts".

v lerobeZojumi pieejas rezimos. Lietotajam drikst piemérot tikai kadu no Siem pieejas reZzimiem — "skatit ienako$os",
"skatlt izejoSos", "skatit visus", ja piesaistitais konts ir:

citas iestades konts Valsts kasé. Kopa ar pieteikumu ir jaiesniedz citas iestades rakstiska atlauja piek|at

konta informacijai;
» iestades konts, kurs ir slégts vai blokéts.

v" Konta limiti (euro):
Pieejas rezZimiem "vadit MR", "2.paraksts", "1.paraksts", "3.paraksts" un "4.paraksts" janorada konta

limitus (euro);
maksajuma rikojuma summas limits — janorada lietotdjam viend maksajuma maksimali pielaujamo

summas limitu eiro (bez centiem un valGtas apzimé&juma);
dienas limits - janorada lietotdjam viena darba diena maksimali pielaujamo maksajumu kopsummas limitu

eiro (bez centiem un valltas apzZiméjuma);
dienas limits nedrikst bt mazaks par maksajuma rikojuma summas limitu.



Ar normatTvajiem aktiem par kartibu, k3d3 nodrogina inform3cijas apriti, izmantojot Valsts kaszes e-pakalpojumus,
estnu iepazinies un savas saistibas apzinos pilnfba.

Iestades vaditd)s/pilnvarot perzona

(virds, uzvards) (parzk=t=") {datums")

Pieteikuma sagatavotdis Talrunis E-pasts
(vards, nzvards)

v' Pieteikuma papira formata janorada paraksta atSifréjumu t.i. pilnu vardu un uzvardu iestades
vaditajam/pilnvarotai personai, kura paraksta pieteikumu, un parakstiSanas datumu;

v Pieteikuma jaaizpilda sadala par pieteikuma sagatavotaju, noradot kontaktpersonu ar kuru sazinaties
gadijumos, ja pieteikuma ir konstatétas neprecizitates.

KONSULTACIJAS darba dienas no plkst.8.30 lidz 17.00
atbalsta servisa talrunis 67094368
e-pasts ekase@kase.gov.lv



