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INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU

Pieteikums par eParskatu lietoSanu

Pieteikumu iesniedz budzeta finansétas institcijas, paSvaldibas, budzeta nefinansétas iestades, ostas un
brivostu parvaldes, kapitalsabiedribas, kuras ieguldita valsts vai paSvaldibas kapitala dala, lai sagatavotu
normativajos aktos noteiktos parskatus;

Pieteikumu par lietotaju, kas nodroSina parskatu revizijas pakalpojumu (iznemot Valsts kontroli), iesniedz
klients, kas sanem So pakalpojumu;

Pieteikums jaaizpilda datorraksta un taja nedrikst bat veikti labojumi;

Pieteikumu elektroniska dokumenta veida paraksta iestades vaditajs / parstavét tiesiga persona, par kura

parstavibas tiestbam Valsts kase var parliecinaties publiskas ticamibas datubazés (lursoft.lv, info.ur.gov.Iv)

vai pilnvarota persona, kurai ir noforméta Valsts kases Klienta pilnvarojuma/ parakstu paraugu kartite ar

pilnvarojumu Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu lietoSanai vai lietoSanas partraukSanai (katrs pieteikums

janoformé ka atseviski parakstams elektroniskais dokuments, japaraksta ar droSu elektronisko parakstu un

janosita uz e-pasta adresi ekase@kase.gov.lv vai uz Valsts kases e-adresi. Elektroniskam dokumentam

nedrikst pievienot skenétu pieteikumu vai citus dokumentus);

Pieteikumu papira formata paraksta iestades vaditajs/parstavét tiesiga persona vai pilnvarota persona kuriem

ir noforméta Valsts kases Klienta pilnvarojumal parakstu paraugu kartite papira formata ar pasrocigiem

parakstiem ar pilnvarojumu Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu lietoSanai vai lietoSanas partrauk$anai

(apliecinatu ar parakstu, janosuta pa pastu vai jaiesniedz klatiené Klientu apkalpo$anas centra SmilSu iela 7,

Riga, LV-1050. Darba laiks darba dienas no 8.30 Iidz 17.00);

Ja nepiecieSams veikt izmainas pieteikuma noraditajos lietotaja datos, piesaistamo iestdZzu vai pieejas

rezimos, jaiesniedz jauns pieteikums, noradot visu aktualo informaciju. Katrs parakstitais un iesniegtais

pieteikums aizstaj ieprieks iesniegto;

Pieteikums ir spéka 3 gadus no ta registréSanas Valsts kasé vai [1dz dienai, kad tiek apstiprinats:

e jauns eKases pieteikums;

e pieteikums par eKase lietoSanas partraukSanu.

Informacija par klientu

MNosaukums Registracijas Nr.

Nosaukums, Registracijas Nr. - jasakrit ar registracijas/nodoklu maksataja aplieciba noradito.

Informicija par lietotiju

Lietotd)s Personas kods
(vards, uzvards)

Talrunis E-pasts

Norada eParskatu lietotja vardu, uzvardu, personas kodu, talruni un lietotaja e-pastu;
Lietotajs autentifikacijai eParskatos izmanto vienotas pieteikS§ands (latvija.lv) atbalstitos elektroniskas
identifikacijas lTdzekl|us;

-
LatvD)a v
Valsts regionala T: agentdra a ar autentifikacijas pakalpojumu
sniedzéjiem nodrogina piekluvi e-pakalpojumiem, kurus sniedz Valsts kase.

Autentifikacijas nollka, JUsu dati (vards, uzvards, personas kods) tiks nosatiti
e-pakalpojuma sniedz&jam — Valsts kase.

[ PiekeTtu autentifikdcijas notelkumiem un manu datu (varda, uzvarda un
personas koda) nosati$anai e-pakalpojuma sniedz&jam — Valsts kase.
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Lietotajs autentifikacijai eParskatos var lietot arT, jau iepriek$ izsniegto, Valsts kases elektroniskas identifikacijas
ITdzekli (kodu karti vai kodu kalkulatoru).
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Pieejas rezims (atzImét nepiecieiamao)
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Lietotajam piesaistamas iestades - norada iestades, kuras lietotdjam eParskatos bls pieejamas atbilstoSu
parskatu administréSanai. lestaZzu nosaukumiem jaatbilst iestaZzu sarakstam, kas publicéts Valsts kases majas
lap3;

Katra Tiesibu grupa (iznemot Parskatu sagatavoSana) par katru piesaistamo lestadi pielaujams noradtt tikai
viena veida pieejas reZimu.

Lietotaja tiesibu grupa: Parskatu sagatavosana — paredzéta lietotajiem, kuri sagatavo un paraksta
parskatus. Saja TiesTbu grupa pielaujams atzZimét divus Pieejas reZimus, ja viens no tiem ir ,parakstit (iestades
vaditajs)”:
e ‘“vadit” — paredzéts datu ievadei parskata. Paraksta tiesibas netiek pieSkirtas. Piekluve visiem
parskatiem;

Piegjamie statusi: [ levadts

e “vadit un parakstit” — var ievadit un parakstit parskatu ka atbildigais finanSu darbinieks;

¢ “konsolidét un parakstit” — paredzéts, lai lietotajs var ievadit, parakstit parskatus ka atbildigais finansu
darbinieks. Pienemt padotibas iestazu iesniegtos parskatus. Veikt parskata konsolidaciju un sagatavot
konsolidéto parskatu. Ja lietotdjam nav padotibas iestdZu un kapitalsabiedribu, tad Sis tiesibas nav
nepiecieSamas;

Piegjamie statusi

b |estadel - neparakstits, pienemts‘

o “parakstit (iestades vaditajs)” — paredzéts, lai lietotdjs parakstitu (akceptétu) atbildiga finansu
darbinieka parakstitos parskatus. Piemérojams iestades vaditajam (vai vina pilnvarotai personai);

o “datu apmainas tests”- tiesibas testét datu elektroniskas apmainas saskarni ar eParskatiem -
piemérojams tikai klienta informacijas sistému izstradatajiem.

Lietotaju tiesibu grupa: Parskatu skatiSana - “skatit” — piemé&rojams lietotajam, lai skatitu un atlasitu datus
to iestazu parskatos, kuras noradrtas pieteikuma. Pieejas rezZims Klientiem, kas vélas skatit visu pasvaldibu un
ministriju, centralo valsts iestazu parskatus, atseviski jasaskano ar Valsts kasi.

Lietotaju tiesibu grupa: Parskatu pienemsana - pielaujams aizpildit Klientiem, kam normativajos aktos
noteikta parskatu pienemsana, izmantojot eParskatus :
o “skatit un akceptét” — paredzéts citu iestdZu aizpildito parskatu skatiSanai, pienemt tos vai atgriezt
labosanai, ka art veikt kopsavilkuma veido$anu, veicot parsummésanu.

Piesjamie statusi

& Algiezts labodanai

Lietotaju tiestbu grupa: Auditors - paredzéta auditoriem, zvérinatiem revidentiem un Valsts kontrolei gada
parskatu parbaudei.
o “skafit” — tiesibas skatit pieteikuma noradito iestdzu gada parskatus un salidzinaSanos.
e ‘“apstiprinat” — tiesibas apstiprinat vai atgriezt laboSanai pieteikuma noradito iestdzu gada parskatus, ka
art tiestbas augsupieladét atzinumu eParskatu sistéma.

Pieejamie statusi
b8 Audioram - parbaudis

b Audtoram - labots, saskanols

& Auditaram - atgriezts labofanai




Ar normativajiem aktiem par kartibu, kada Valsts kase nodrofina eleltronisko informacijas apmaigu, esmu iepazinies
un savas saistibas apzinos pilniba.

Lestides vaditd)s/pilnvarotd persona

{vards, uzvirds) (parakstz’) {{dztums")

Pieteikuma sagatavotdjs Talrunis E-pasts
(vards, uzvards)

v' Pieteikuma papira formatd janorada paraksta atSifréjumu t.i. pilnu vardu un uzvardu iestades
vaditajam/pilnvarotai personai, kura paraksta pieteikumu, un parakstiSanas datumu;
v Pieteikuma jaaizpilda sadala par pieteikuma sagatavotaju, noradot kontaktpersonu, ar kuru sazinaties

gadijumos, ja pieteikuma ir konstatétas neprecizitates.

KONSULTACIJAS darba dienas no plkst.8.30 lidz 17.00
atbalsta servisa talrunis 67094368
e-pasts ekase@kase.gov.lv



