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INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU

Pieteikums par ePlanu un eTamju lietoSanu

Pieteikumu iesniedz ministrijas un citas centralas valsts iestddes (turpmak — ministrijas) un to padotibas

iestades (turpmak — iestades), kuram nepiecieSams:

e sagatavot, apstiprinat un iesniegt Valsts kasé finanséSanas planu projektus, uz kd pamata tiek pieskirti
asignéjumi (pilnvara veikt izdevumus noteikta apméra) un dotacija no vispargjiem ienémumiem (resursi);

e sagatavot, apstiprinat un iesniegt Valsts kasé valsts budZeta programmu, apakSprogrammu un pasakumu
tames;

Pieteikums jaaizpilda datorraksta un taja nedrikst bat veikti labojumi;

Pieteikumu elektroniska dokumenta veida paraksta iestades vaditajs / parstavét tiesigd persona, par kura

parstavibas tiestbam Valsts kase var parliecinaties publiskas ticamibas datubazes (lursoft.lv, info.ur.gov.Iv)

vai pilnvarota persona, kurai ir noforméta Valsts kases Klienta pilnvarojuma/ parakstu paraugu kartite ar

pilnvarojumu Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu lietoSanai vai lietoSanas partrauk$anai (katrs pieteikums

janoformé ka atseviski parakstams elektroniskais dokuments, japaraksta ar droSu elektronisko parakstu un

janosita uz e-pasta adresi ekase@kase.gov.lv vai uz Valsts kases e-adresi. Elektroniskam dokumentam

nedrikst pievienot skenétu pieteikumu vai citus dokumentus);

Pieteikumu papira formata paraksta iestades vaditajs/parstavét tiesiga persona vai pilnvarota persona kuriem

ir noforméta Valsts kases Klienta pilnvarojumal/ parakstu paraugu kartite papira formatad ar pasrocigiem

parakstiem ar pilnvarojumu Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu lietoSanai vai lietoSanas partrauk$anai

(apliecinatu ar parakstu, janosita pa pastu vai jaiesniedz klatiené Klientu apkalpo$anas centrd SmilSu iela 7,

Riga, LV-1050. Darba laiks darba dienas no 8.30 Iidz 17.00);

Pieteikums ir spéka 3 gadus no ta registréSanas Valsts kasé vai I1dz dienai, kad tiek apstiprinats:

e jauns ePlani un eTames pieteikums;

o pieteikums par ePlani un eTames lietoSanas partraukSanu.

Ja nepiecieSams veikt izmainas pieteikuma noradttajos lietotaja datos, piesaistamajas iestadés vai lietoSanas

reZimos, jaiesniedz jauns pieteikums, noradot visu aktualo informaciju. Katrs parakstitais un iesniegtais

pieteikums aizstaj ieprieks iesniegto.

Informacija par klientu

Nosaukums Registracijas Nr.

Nosaukums, Registracijas Nr. - jasakrit ar registracijas/nodoklu maksataja aplieciba noradito.

Informacija par lietotiju

Lietotajs Personas kods
(vards, uzviards)
Talrunis e-pasts

Norada ePlanu un eTamju lietotaja vardu, uzvardu, personas kodu, talruni un lietotaja e-pastu.
Lietotajs autentifikacijai ePlanos un eTameés izmanto vienotas pieteik§8anas (latvija.lv) atbalstitos elektroniskas
identifikacijas lTdzek|us.
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Latvp)a Av
Valsts regionalas attistibas agentdra sadarbiba ar autentifikacijas pakalpojumu
sniedz&jiem nodro3ina piekluvi e-pakalpojumiem, kurus sniedz Valsts kase.

Autentifikacijas nolaka, Jasu dati (vards, uzvards, personas kods) tiks nosdtiti
e-pakalpojuma sniedz&jam — Valsts kase.

[CPiekritu autentifikdcijas nofeikumiem un manu datu (varda, uzvarda un
personas koda) nostti$anai e-pakalpojuma sniedz&jam — Valsts kase.
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Lietotajs autentifikacijai ePlanos un eTamés var lietot art, jau iepriek$ izsniegto, Valsts kases elektroniskas
identifikacijas ITdzekli (kodu karti vai kodu kalkulatoru).
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Pieejas rezims
Ministrii . (atzimét nepieciciamo)
Yumstrijas Vall Ministrijas vai lestades nosaukums E-pakalpojums o L paraksfit
iestades kods cka iestade — | ministrija - S
it vadt | —vade® apstiprinat! | (iestddes
vaditajs)*
ePlani U U L [
eTames O O O O

I Atceramies, ka visa instrukcija termins ministrija ietver centralas valsts iestades

Ministrijas vai iestades kods:

Ministrijas (resora) divu zimju kods saskana ar likumu par valsts budZetu kartéjam gadam vai iestades
Cetru zimju kods atbilstoSi Valsts kases majas lapa publicétajam iestazu sarakstam (Valsts kases majas
lapa sadala Pakalpojumi/e-pakalpojumi/ePlani un eTames “Veidlapas un instrukcijas”);
Ministrijam un iestadém, kuras ir specialo budzeta resoru programmu izpilditdjas (62., 64. resors),
papildus minétie resora kodi nav janorada, specialajos resoros automatiski tiks pieskirts tads pats pieejas
reZims ka pamata resora.

Ministrijas ka resora lietotajam atlautie pieejas rezimi:

“skatit” — lauj atlastt, apskatit un izdrukat visus ministrijas finanséSanas planus un valsts budzeta tames
(visi nakamie lietoSanas rezimi jau ietver skatit tiesibas);
“apstiprinat® — lauj apstiprinat visas ministrijas finanséSanas planus (tikai ePlanos);
“ministrija vadit® — lauj izveidot, ievadtt, apskatit un izdrukat ministrijas (ka iestades) vai padotibas iestades
finanséSanas planu, parbaudit ar pieejas rezZimu ,apstiprinat” pilnvaroto lietotaju iesniegto finansé$anas
plana datu korektumu un iesniegt tos Valsts kasei (tikai ePlanos).

v lestades un ministrijas ka iestades lietotajam atlautie pieejas rezimi:
“skatit” — lauj atlasit, apskatit un izdrukat iestades finanséSanas planus un tames (visi nakamie lietoSanas
reZimi jau ietver skatit tiesibas);
“iestade vadit® — lauj izveidot, ievadit, apskatit un izdrukat iestades (t.sk. ministrijas ka iestades)
finansé$anas planus un tames;
“apstiprinat” — |auj apstiprinat iestades finanséSanas planu un saskanot valsts budzeta tami

“parakstit (iestades vaditajs)“ — tiesibas parakstit iestades valsts budzeta tami (tikai eTameés).

PIEMERI

PIEMERS iestades lietotajam - pamatojoties uz noradito, iestades 0053 lietotajam tiks pieskirtas $adas tiesibas:
ePlanos - izveidot un apstiprinat iestades finansésanas planus;
eTameés - izveidot un apstiprinat iestades tames.

Pieejas reZims
N . (atzIm&t nepieciefamo)
Ministrijas vai T, .
B . Ministrijas vai iestades nosaukums E-pakalpojums o o parakstft
iestades kods iestade — | ministrija o ]
skatft adit? _ vadi apstiprinat! | (iestades
va vaditajs)*
ePlani ] X L1
0053 Iepirkumu uzraudzibas birojs
eTames [] X L]

PIEMERS iestades lietotajam — pamatojoties uz noradito, iestades 0051 lietotajam tiks pieskirtas $adas tiesibas:
ePlanos - skatit iestades finanséSanas planus;
eTames - izveidot iestades tames.

Pieejas reZzims
Ministrii . (atzim&t nepicciefamo)
. _strl_]as Vall Ministrijas vai lestades nosaukums E-pakalpojums L . parakstit
iestddes kods alea iestade — | ministrija Lo S
it vadil | —vadif’ apstiprinat? | (iestades
vaditajs)*
0051 Valsts kase ePlani 0 4 0
eTames | O O




PIEMERS ministrijas lietotajam — pamatojoties uz noradito, ministrijas (resora) 22 lietotdjam tiks pieskirtas $adas
tiestbas:
e ePlanos - izveidot ministrijas (resora) 22 padotibas iestdzu (t.sk. ministrijas ka iestades) finanséSanas planus,
apstiprinat un iesniegt finanséSanas planus Valsts kasei;
e eTameés - skatit ministrijas (resora) 22 padotibas iestdzu (t.sk. ministrijas ka iestades) sagatavotas valsts
budZeta tames.

Pieejas rezims
Ministrijas vai (atzimét nepiecieamo)
A i Ministrijas vai iestades nosaukums E-pakalpojums . L arakstit
iestades kods iestdde — | ministrija . P
skatft adit? — vadit? apstiprindt? | (iestades
va vact vaditajs)*
ePlani |:| |:| |Z| IZI
22 Kulttiras ministrija
eTames X O O L]

PIEMERS ministrijas lietotdjam — pamatojoties uz noradtto, ministrijas (resora) 03 lietotajam tiks pieskirtas $adas
tiestbas:
e ePlanos - izveidot un apstiprinat ministrijas (resora) 03 iestazu (t.sk. ministrijas ka iestades) finanséSanas
planus, apstiprinat un iesniegt finansésanas planus Valsts kasei;
o eTames - izveidot un apstiprinat tikai iestades 0004 valsts budzeta tames.

Pieejas rezims
C . (atzimét nepiecieiamo)
Ministryas vai L .
iestades kods! Ministrijas vai 1estades nosaukums E-pakalpojums jestade — | ministrija o pz_ra]_{gﬁt
skatit a3 <+ | apstiprindt* | (iestades
vadit* — vadit® e
vadtajs)*
ePlani O O X X
03 Ministru kabinets
eTames O O O O
ePlani O 0 O O
0004 Valsts kanceleja
eTames O X X O

PIEMERS ministrijas lietotdjam — pamatojoties uz noradito, ministrijas (resora) 13 lietotajam tiks pieskirtas $adas
tiestbas:
o eTames - skatlt ministrijas (resora) 13 iestazu tames un izveidot tikai ministrijas ka iestades 0050 tames.

Pieejas rezims
. . (atzEmet nepieciefamo)
Ministrijas vai o .
iestades kods! Ministrijas vai iestddes nosaukums E-pakalpojums iestade - | ministrija o pa_ra]_{sﬁt
skatit i + | apstiprinat* | (iestides
vaditt | —vadi® R
vaditdjs)*
ePlani O O O O
13 Finanu ministrija
eTames X O O O
ePlani O O O O
0050 Finangu ministrija
eTames O X O O

”I Ja eTames ir pieskirts pieejas rezims gan ka iestades lietotajam (vadit/apstiprinat/parakstit ministrijas ka
iestades tami), gan ka ministrijas lietotajam (skatit visu ministrijas iestazu tames), tad organizaciju struktlras panelt
(kreisaja mala) bds pieejamas divas organizaciju struktdras:
o iestades struktlira — augstakaja lTmenT organizacijas numurs sakas ar 000XXXX, kur XXXX — iestades Cetru
ZImju kods;
e ministrijas struktdra — augstakaja [Tmeni organizacijas numurs sdkas ar BMM, kur B — budzeta veids (2 —
pamatbudZets, 5 — specialais budZets) un MM — ministrijas divu zimju kods).

Atkartba no ta, kura organizacijas struktdra lietotajs atradisies (iestades vai ministrijas), bls pieejamas darbibas
atbilstosi noteiktajam pieejas rezZimam. Pieméram, augstak attélotaja pieméra ir noteikts lietotdjam pieejas rezZims
“13” (Finan$u ministrija) +“skatit” un “0050” (FinanSu ministrijas ka iestades kods) +"vadit’, lldz ar to lietotajs varés
vadrtt un labot ministrijas ka iestades tami atrodoties iestades struktira, bet skatit ministrijas un padotibas iestazu
tdmes varés ministrijas struktdra.



Ar normativajiem altiem par kSrtibu, k3d3 nodrofina informScijas apriti, izmantojot Valsts kases e-pakalpojumus,
£3tNU iepazinies un savas saistibas apzinos pilniba.

Iestades vaditdjs/pilnvarotd persona

(virds, nzvards) (paraksts") {datums")

Pieteikuma sagatavotdis Talrunis E-pasts
wards, uzvards)

v' Pieteikumam papira formatd janorada paraksta atSifréjumu t.i. pilnu vardu un uzvardu iestades
vaditajam/pilnvarotai personai, kura paraksta pieteikumu, un parakstiSanas datumu;

v Pieteikuma jaaizpilda sadala par pieteikuma sagatavotaju, noradot kontaktpersonu, ar kuru sazinaties
gadijumos, ja pieteikuma ir konstatétas neprecizitates.

KONSULTACIJAS darba dienas no plkst.8.30 lidz 17.00
atbalsta servisa talrunis 67094368
e-pasts ekase@kase.gov.lv



