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INSTRUKCIJA
Pieteikuma par darjjumu pargramatoSanu aizpildiSana un iesniegSana.

riga inform acija

Konta kopsavilkuma datu un konta izraksta datu salidzinaSanu ar gramatvedibas uzskaites datiem ir javeic requlari, lai netiktu kaveéti klasifikacijas kodu laboSanas termini;

o kartéja gada ietvaros darfjuma pargramatosanu javeic Budzeta elektronisko norékinu sistéma eKase 90 dienu laik a no dar fjuma re gistr éanas dienas ;

e darijuma pargramatoSanu par iepriek$€ja saimnieciskd gada pédéjo ceturksni javeic aizpildot datorraksta pieteikumu par darijjumu pargramatoSanu un lidz kartéja saimniecisk a gada
piecpadsmitajai darbdienai _ jaiesniedz Valsts kases Klientu apkalpo$anas centram.

Pieteikumu var iesniegt:

e elektroniski - parakstitu ar droSu elektronisko parakstu sitot uz e-pastu eKase@kase.gov.lv Viena elektroniski parakst 1ta dokument a drikst iek laut tikai vienu elektroniski
parakst Ttu pieteikumu . Ja paredzéts iesniegt vairakus pieteikumus, tad katrs pieteikums janoformé ka atseviSks parakstams elektroniskais dokuments;

e papira form ata — klatiené Klientu apkalpoSanas centra darba dienas no 8.30 lidz 17.00 vai satot pa pastu. Valsts kase Klientu apkalpoSanas centrs, SmilSu iela 7, Riga, LV-1050.

Pieteikumu paraksta klienta iestades vaditajs/pilnvarotd persona, kura atbilstoSi iesniegtajai Valsts kases klienta Parakstu paraugu kartrtei ir pilnvarota lesniegt sagatavotus maksajumu

rikojumus un citus dokumentus maksajumu pakalpojumu sanem3anai.

Pieteikuma sada |u aizpild 15ana

20_. g

Valsts kasei

PIETEIKUMS PAR DARIJUMU PARGRAMATOSANU

ada, Nr.

Informacija par klientu

Nosaukums Registracijas Nr.
v Pieteikuma datumu un numuru aizpilda klients!
4 Nosaukums — janorada pilns iestades nosaukums, kads ir uznémuma registracijas /nodok|u maksataja aplieciba (zvérinatam tiesu izpilditajam — tikai vards uzvards).
v Registracijas Nr.- (11 cipari) — norada juridiskas personas registracijas numuru vai zvérinata tiesu izpilditaja personas kodu (bez atdalitaja).
Liadzu pargramatot
no konta LV TREL uz kontu LV TREL
Pargramatot no Pargramatot uz
Maksajuma Surr_lfna U summa e e summa I . . -
reference malr(Sa_ju_ma klasifikacijas maksijuma summa Kklasifikacijas maks3juma | summa (euro) Pargramatofanas pamatojums un bitiba
valiita kods e (euro) kods .
valita valata
v no konta - norada konta numuru no kura japargramato maksajums (ir veikts maksajums - konta izraksta Debets vai sanemts maksajums - konta izraksta Kredits).
v uz kontu - norada konta numuru uz kuru japargramato maksajums (tiks veikti izdevumi — konta izraksta bas Debeta vai sanemts maksajums —konta izraksta bas Kredita).
v Konta numurs / IBAN sastav no 21 simbola (IBAN (International Bank Account Number).
v Maks ajuma reference - norada maksajuma referenci (sastav no 10 cipariem un ir redzams konta izraksta (lenako$a maksajuma reference 4xxxxxxxxx, izejo§a maksagjuma reference
Exxxxxxxxx, iek§éja maksajuma reference 3xXxXxxxxxxx);
4 Summa maks ajuma val tta - janorada kopéja maksajuma summa tada vallta, kada tas veikts (art tad, ja pargramatoSanu ir javeic tikai dalai no kopsummas)
v Pargramatot no — norada faktisko inform aciju par maksajumu, kuru ir japargramato:

e Kklasifikacijas kods — norada esoSo:

< izdevumu klasifikacijas kodu (4 cipari);

< ienémumu klasifikacijas kodu (5 cipari) — norada bez punktiem un budZeta ienémumu klasifikacijas Cetrzimju kodiem pievieno pirmo zimi "0" (nulle);

3 finanséSanas klasifikacijas kodu (9 zimes).

e summa maksajuma vallta — norada tik, cik ir japargramato, jo var pargramatot daju no kopé&jas maksajuma summas (norada ari tad, ja maksajums ir euro);

e summa (euro) — norada pargramatojamo summu EUR valita — ja maksajums ir bijis cita valQta, veic parrékinu péc tas dienas Latvijas Bankas kursa, kad maksajums ir iegramatots.



v Pargramatot uz — norada informaciju par maksajumu, kadam tam ir j abat labojuma rezult ata:
e Kklasifikacijas kods — norada kadam ir jabdt (arT tad ja nemainas):
« izdevumu klasifikacijas kodu (4 cipari)
» ienémumu klasifikacijas kodu (5 cipari) — norada bez punktiem un budZeta ienémumu klasifikacijas €etrzimju kodiem pievieno pirmo zimi "0" (nulle).
« finanséSanas klasifikacijas kodu (9 zimes)
e summa maksajuma vallta — norada tik, cik ir japargramato, jo var pargramatot dalu no kopéjas maksajuma summas (norada art tad, ja maksajums ir euro)
e summa (euro):

¢ ja maksajums ir bijis euro — norada to pasu summu, ko ailé summa maksajuma valata
< jamaksajums ir bijis cita valGta un ir japargramato daju no maksajuma kopsummas - veic parrékinu uz euro péc tas dienas Eiropas Centralas bankas kursa, kad maksajums ir
iegramatots. Ja pargramato visu darfjuma summu, tad norada maksajuma euro kopsummu no konta izraksta. (skat. PIEM ERU )

> o

>

>

PIEMERS - Maksajums ir veikts 19.03.2014. Sveices frankos (CHF), k opsumm a 30000 CHF bet japargr amato 10000 CHF, tad apr &kins pieteikuma aizpild T$anai notiek $ adi.

lepriek3éjas dienas t.i. 18.03.2014. Eiropas centralas bankas kurss - Sveices franks (CHF) = 1.2162
Aprékins 10000 CHF / 1.2162 = 8222.3319 euro -> noapalojot 8222.33 euro

no konta LV XX TREL XXXXXXXXXXXXX uzkontu LV
Pargramatot no Pargramatot uz
Maks&juma m::sn;l;:‘la Klasiflacii summa Klasifilacii summa
reference vali:té as:(odascuas maksajuma s(umma as:mdascuas maksdjuma | summa (gura;
valita £ure) valita
3000271531 30000 7510 10000 8222.33 7510 10000 8222.33

v PargramatoSanas pamatojums un b atiba - janorada tadu informaciju, lai Valsts kases darbinieks varétu parliecinaties, par to, vai maksajuma batiba atbilst izvélétajam kontam un
klasifikacijas kodam:
. kads ir maksajuma mérkis (par ko ir sanemti ienémumi vai veikti izdevumi)
e jalabojuma rezultata tiek atjaunoti izdevumi — ir janorada, kad tie sakotnéji ir veikti (norada saimnieciska gada veikta maksajuma referenci un maksajuma mérki — par ko tika veikti
izdevumi)
e janotiek izmainas finansé3anas plana — janorada FinanSu ministrijas rikojuma numuru un datumu
e jaienémumi vai izdevumi attiecas uz projektu, tad ir jamin projekta nosaukums
e  ja sanemtie 1dzekli ir ziedojums, tad ir janorada kadam mérkim

PIEMERI PARGRAMATOSANAS PAMATOJUMAM UN B UTIBAI:
- Nepareiza konta ieskaitita macibu maksa
- Saskana ar nepietiekoSu finanséjumu ménesSa beigas, projekta izpildes nodroSinaSanai izdevumi par komandéjumu veikti no pamatdarbibas konta
- Darbinieks atskaitijis darba algas parmaksu nepareiza konta. Darba algas izdevumi veikti §.g. ar references Nr.5XXXXXXXXX
- Saskana ar dd.mm.gggg. FM rikojumu Nr.X palielinata apropriacija arvalstu finanSu palidzibas lidzek/u izmantoSan4, lai nodroSinatu projekta ,, (projekta nosaukums )"aktivitaSu
IstenoSanu japargramato veiktie izdevumi par komandéjuma izdevumiem no pamatdarbibas konta uz projekta kontu.
- Skolnieku vecaku ziedojums macibu lidzek/u iegadei iemaksats pamatdarbibas konta

Klienta kontaktpersona

Vards, uzvards Talrunis e-pasts

lestades vaditajs/pilnvarota persona

(paraksts?) (vards, uzvirds) (datums?)

v' Klienta kontaktpersona- persona, ar kuru var sazinaties jautajumos par iesniegta pieteikuma noradtto informaciju
v' Gan papira formata, gan elektroniska dokumenta formata - personai, kura paraksta Pieteikumu, norada atSifréjums t.i. pilns vards un uzvardu
v' elektroniska dokumenta formata neveic paSrocigu parakstu un neraksta datumu — Sie rekviziti paradas droSa elektroniska paraksta laika zimoga




