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INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU

Pieteikums par eParskatu lietoSanu
(lestazu parskati)

v' Pieteikumu iesniedz budZeta finansétas institlcijas, pasSvaldibas, budzZeta nefinansétas iestades, ostas un
brivostu parvaldes, kapitalsabiedribas, kuras ieguldita valsts vai paSvaldibas kapitala dala, lai sagatavotu
normativajos aktos noteiktos parskatus.

v" Pieteikumu par lietotaju, kas nodroSina parskatu revizijas pakalpojumu (iznemot Valsts kontroli), iesniedz

klients, kas sanem So pakalpojumu.

Pieteikums jaaizpilda datorraksta.

Ja nepiecieSams veikt izmainas pieteikuma noraditajos lietotaja datos, piesaistamo iestaZzu vai pieejas

rezZimos, jaiesniedz jauns pieteikums, noradot visu aktuadlo informaciju. Katrs parakstitais un iesniegtais

pieteikums aizstaj ieprieks iesniegto;

v' Pieteikums ir spéka 3 gadus no ta registréSanas Valsts kasé vai lldz dienai, kad tiek apstiprinats:

e jauns eParskatu pieteikums;
o pieteikums par eParskatu lietoSanas partrauk$anu.

AN

Informacija par klientu

Nosaukums Refistracijas Nr.

v Nosaukums, Registracijas Nr. - jasakrit ar registracijas/nodok|u maksataja aplieciba noradito.

Informicija par lietotiju

Listotdjs Personas kods
(vards, uzvinds)

Talrunds E-pasts

v' Norada eParskatu lietotaja vardu, uzvardu, personas kodu, talruni un lietotaja e-pastu;

Pieejas reZims (atzim&t nepiecieiamo)
- - parskatu | parskatu .
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v'  Lietotajam piesaistamas iestades - norada iestades, kuras lietotdjam eParskatos bis pieejamas atbilstoSu
parskatu administréSanai. lestaZzu nosaukumiem jaatbilst iestaZzu sarakstam, kas publicéts Valsts kases
timeklvietné sadala: Pakalpojumi/ ePakalpojumi/ eParskati.

v' Katra Tiestbu grupa (iznemot Parskatu sagatavo$ana) par katru piesaistamo lestadi pielaujams noradrt tikai
viena veida pieejas reZimu.

v’ Lietotaja tiesibu grupa: Parskatu sagatavoSana — paredzéta lietotajiem, kuri sagatavo un paraksta
parskatus. Saja Tiesibu grupa pielaujams atzimét divus Pieejas rezimus, ja viens no tiem ir ,parakstit (iestades

vaditajs)”:
o ‘“vadit” — paredzéts datu ievadei parskatd. Paraksta tiesibas netiek pieskirtas. Piekluve visiem
parskatiem;

Piegjamie statusi: [ levadts

e “vadit un parakstit” — var ievadit un parakstit parskatu ka atbildigais finan$u darbinieks;

o “konsolidét un parakstit” — paredzéts, lai lietotajs var ievadit, parakstit parskatus ka atbildigais finansu
darbinieks. Pienemt padotibas iestaZu iesniegtos parskatus. Veikt parskata konsolidaciju un sagatavot
konsolidéto parskatu. Ja lietotdjam nav padotibas iestaZzu un kapitalsabiedribu, tad Sis tiesibas nav
nepiecieSamas;

Pieejamie statusi

[+] Parakstits - AFD
1%  |estSdei - parakstits, pienennts|
1% |estSdei - atgriezls lsboanai
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o “parakstit (iestades vaditajs)” — paredzéts, lai lietotajs parakstitu (akceptétu) atbildiga finansu
darbinieka parakstitos parskatus. Piemérojams iestades vaditajam (vai vina pilnvarotai personai);
Lietotajam pieteikuma janorada visas iestades, kuru parskatus nepiecieSams parakstit, jo, noradot tikai
augstakstavoso iestadi, padotibas iestazu parskati nebls pieejami.

o “datu apmainas tests”- tiesibas testét datu elektroniskas apmainas saskarni ar e-pakalpojumu lestazu
parskati - piemérojams tikai klienta informacijas sistému izstradatajiem.

v' Lietotaju tiestbu grupa: Parskatu skatiSana

o ‘“skatit” — piemérojams lietotajam, lai skatitu un atlasttu datus to iestdZu parskatos, kuras noraditas
pieteikuma. Pieejas reZzims Klientiem, kas vélas skatit visu paSvaldibu un ministriju, centralo valsts iestazu
parskatus, atseviski jasaskano ar Valsts kasi.

v' Lietotaju tiesibu grupa: Parskatu pienemsana - pielaujams aizpildit Klientiem, kam normativajos aktos
noteikta parskatu pienems$ana, izmantojot eParskatus:
o ‘“skatit un akceptét” — paredzéts citu iestdzu aizpildito parskatu skatiSanai, pienemt tos vai atgriezt
laboSanai, ka arT veikt kopsavilkuma veidoSanu, veicot parsummésanu.

Piesjamie statusi

& Algiezts laboganai

v' Lietotaju tiesibu grupa: Auditors - paredzéta auditoriem, zvérinatiem revidentiem un Valsts kontrolei gada
parskatu parbaudei.
o ‘“skaftit” — tiesibas skatit pieteikuma noradito iestdZu gada parskatus un salidzinaSanos;
o ‘“apstiprinat” — tiestbas apstiprinat vai atgriezt laboSanai pieteikuma noradtto iestaZzu gada parskatus, ka
art tiestbas augSupieladét atzinumu eParskatos.

Pieejamie statusi
0% Audioran - pabaudis

b Audioram - labols, saskanals

o
s Auditoram - atgiezts lsbodarai

Ar normativajiem altiem par kartibu, kada Valsts kase nodrofina eleltronisko informacijas apmainu, esmu iepazinies
un savas saistibas apzinos pilnibid.

Lestides vaditdjs/pilnvarotd persona

(wErds, uzvards) (parak=ts") {datums™)

Pieteikuma sagatavotd]s Talrunis E-pasts
(virds, uzvards)

v Pieteikuma janorada pilnu vardu un uzvardu iestades vaditdjam/pilnvarotai personai, kura paraksta
pieteikumu.

v' Pieteikuma jaaizpilda sadala par pieteikuma sagatavotaju, noradot kontaktpersonu ar kuru sazinaties
gadijumos, ja pieteikuma ir konstatétas neprecizitates.

v' Katrs pieteikums janoformé ka atseviski parakstams elektroniskais dokuments. Elektroniskam dokumentam
nedrikst pievienot skenétu pieteikumu vai citus dokumentus.

v' Pieteikumu elektroniska dokumenta veida paraksta iestades vaditdjs / parstavét tiesiga persona, par kura
parstavibas tiesibam Valsts kase var parliecinaties publiskas ticamibas datubazés (lursoft.lv, info.ur.gov.lv)
vai pilnvarota persona, kurai ir noforméta Valsts kases Klienta pilnvarojuma/ parakstu paraugu kartite ar
pilnvarojumu Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu lietoSanai vai lietoSanas partraukSanai.

v Pieteikumu nosita uz Valsts kases e-adreses apak$adresatu KLIENTU APKALPOSANA.

Konsultacijas var sanemt:
- zvanot uz atbalsta servisa talruni 67094368
- sutot e-pastu ekase@kase.gov.lv
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