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INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU

Pieteikums par ePlanu un eTamju lietosanu
(Plani un tames)

Pieteikumu iesniedz ministrijas un citas centralas valsts iestades (turpmak — ministrijas) un to padotibas

iestades (turpmak — iestades), kuram nepiecieSams:

» sagatavot, apstiprinat un iesniegt Valsts kasé finanséSanas planu projektus, uz ka pamata tiek pieskirti
asignéjumi (pilnvara veikt izdevumus noteiktd apméra) un dotacija no visparéjiem ienémumiem (resursi);

* sagatavot, apstiprinat un iesniegt Valsts kasé valsts budzeta programmu, apak§programmu un pasakumu
tames;

Pieteikums jaaizpilda datorraksta.

Pieteikums ir spéka 3 gadus no ta registréSanas Valsts kasé vai I1dz dienai, kad tiek apstiprinats:

e jauns ePlanu un eTamju pieteikums;

o pieteikums par ePlanu un eTamiju lietoSanas partraukSanu.

Ja nepiecieSams veikt izmainas pieteikuma noraditajos lietotaja datos, piesaistamajas iestadés vai lietoSanas

rezimos, jaiesniedz jauns pieteikums, noradot visu aktualo informaciju. Katrs parakstitais un iesniegtais

pieteikums aizstaj ieprieks iesniegto.

Informacija par klientu

Nosaukums Registracijas Nr.

Nosaukums, Registracijas Nr. - jasakrit ar nodok|u maksataju registra noradtto.

Informacija par lietotaju

Lietotajs Personas kods
(vards, vzvards)
Talrunis e-pasts

Norada ePlanu un eTamju lietotaja vardu, uzvardu, personas kodu, talruni un lietotaja e-pastu.

>
Latv a. lv
Valsts redionalas attistibas agentura sadarbiba ar autentifikacias pakalpojumu

smedzgpem nodrosma pieklu e-pakalpoumien, kuus smedz Valsts kase
(Smilsu iela 1, Riga, LV-1919).

Autentifikacijas nolika, Jusu dati (vards, uzvards, personas kods) tiks nosotiti
e-pakalpoj iedzejam - Valsts kase(Smilsu iela 1, Riga, LV-1919).

| | Piakritu autentifikacijias notelkumiem un manu datu (varda, uzvarda un
personas koda) nosutiZanai e-pakalpojuma sniedzéjam - Valsts kase{Smilsu
iela 1, Riga, LV-1919).
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Lietotajs autentifikacijai ePakalpojumu portdla izmanto vienotas pieteikSanas (Latvija.lv) atbalstitos
elektroniskas identifikacijas ltdzeklus.
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Ministrijas Pieejas rezims
vai Ministris ¢ jestad E-vakalpos (atzimét nepieciesamo)
iestades inistrijas vai iestades nosaukums paalpojums s iestade — | ministrija— | ] parakstit (estades
kods! vadit vadft apstiy vaditdjs)
¢Tames O O O O

I Atceramies, ka visa instrukcija termins ministrija ietver centralas valsts iestades

v' Ministrijas vai iestades kods:

e Ministrijas (resora) divu zZimju kods saskana ar likumu par valsts budzetu kartéjam gadam vai iestades
¢etru zZimju kods atbilstoSi Valsts kases majas lapa publicétajam iestazu sarakstam (Valsts kases majas
lapa sadala Pakalpojumi/e-pakalpojumi/ePlani un eTames “Veidlapas un instrukcijas”);

¢ Ministrijam un iestadém, kuras ir specialo budZeta resoru programmu izpilditajas (62., 64. resors),
papildus minétie resora kodi nav janorada, specialajos resoros automatiski tiks pieskirts tads pats pieejas
rezims ka pamata resora.

v' Ministrijas ka resora lietotajam atlautie pieejas rezimi:
o “skatit” — lauj atlasit, apskatit un izdrukat visus ministrijas finanséSanas planus un valsts budzeta tames
(visi nakamie lietoSanas rezZimi jau ietver skatit tiesibas);
o ‘“apstiprinat” — |auj apstiprinat visas ministrijas finansé8anas planus (tikai pakalpojuma ePlani);
¢ ‘“ministrija vadit* — |auj izveidot, ievadit, apskatit un izdrukat ministrijas (ka iestades) vai padotibas iestades
finanséSanas planu, parbaudit ar pieejas rezZimu ,apstiprinat” pilnvaroto lietotaju iesniegto finanséSanas
plana datu korektumu un iesniegt tos Valsts kasei (tikai pakalpojuma ePlani).

v lestades un ministrijas ka iestades lietotajam atlautie pieejas rezimi:

o “skatit — lauj atlasTt, apskatit un izdrukat iestades finanséSanas planus un tames (visi nakamie lietoSanas
reZimi jau ietver skatit tiesibas);

e ‘jestade vadit® — lauj izveidot, ievadit, apskatit un izdrukat iestades (t.sk. ministrijas ka iestades)
finanséSanas planus un tames;

o ‘“apstiprinat” — |auj apstiprinat iestades finanséSanas planu un saskanot valsts budzeta tami;

o ‘parakstit (iestades vaditajs)‘ — tiesibas parakstit iestades valsts budzeta tami (tikai pakalpojuma
eTames).

PIEMERI

PIEMERS iestades lietotajam - pamatojoties uz noradito, iestades 0053 lietotajam tiks pieskirtas $adas tiesibas:
e ePlanos - izveidot un apstiprinat iestades finansé$anas planus;
e eTames - izveidot un apstiprinat iestades tames.

Ministrijas Pieejas refims
vai I A (atzimét nepieciezamo)
iestades | Vlmistrijas vai festades nosavkums | E-pakalpojums | iestde | mimsma | | parcketh (estades
kods! vadit vadit pstip vaditijs)
Iepirkumu uzraudzibas birojs ePlam 0 X 0 X
003 eTames O X = O

PIEMERS iestades lietotajam — pamatojoties uz noradito, iestades 0051 lietotajam tiks pieskirtas $adas tiesibas:
e ePlanos - skatit iestades finanséSanas planus;
e eTameés - izveidot iestades tames.

Ministrijas Pieejas reZtms
i&glc;les Ministrijas vai iestades nosaukums | E-pakalpojums - e (mzm;iz?je_cieh:mj. e Gestades
kods! vadt vadt pstipranat vaditzje)
Valsts kase eFland = - - -
0051 Tames O X O O
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PIEMERS ministrijas lietotdjam — pamatojoties uz noradito, ministrijas (resora) 22 lietotajam tiks pieskirtas $adas
tiestbas:
e ePlanos - izveidot ministrijas (resora) 22 padotibas iestazu (t.sk. ministrijas ka iestades) finansé$anas planus,
apstiprinat un iesniegt finanséSanas planus Valsts kasei;
e eTameés - skattt ministrijas (resora) 22 padotibas iestdzu (t.sk. ministrijas k& iestaddes) sagatavotas valsts
budZeta tames.

Ministrijas Pieejas rezims
vai I —_— (atzImét nepiecieiamo)
iestades Mimstrijas vai testades nosaukums | E-pakalpojums - estide | mmistia— o | perdtt Gesades
kods! vadt vadit apstip vaditsje)
Kultliras ministrija cPlani 0 0 X X
2 eTames | O O O

PIEMERS ministrijas lietotdjam — pamatojoties uz noradito, ministrijas (resora) 03 lietotajam tiks pieskirtas $adas

tiesibas:

e ePlanos - izveidot un apstiprinat ministrijas (resora) 03 iestazu (t.sk. ministrijas ka iestades) finanséSanas

planus, apstiprinat un iesniegt finansésanas planus Valsts kasei;

e eTameés - izveidot un apstiprinat tikai iestades 0004 valsts budzeta tames.

Ministrijas Pieejas rezims
vai e L _— (atzimét nepieciefamo)
iestades Ministrijas vai iestades nosaukums | E-pakalpojums _— e | mimsmia— [ paro Geaaes
kodsl vadit vadit apstip vadttsis)
cPlani O O = X
03 Ministru kabinets
eTames O O O O
Valsts kancel ePlani O O O O
/alsts kanceleja
0004 eTames O = = O

PIEMERS ministrijas lietotdjam — pamatojoties uz noradito, ministrijas (resora) 13 lietotajam tiks pieskirtas $adas

tiesibas:

o eTames - skatit ministrijas (resora) 13 iestdzu tames un izveidot tikai ministrijas ka iestades 0050 tames.

Ministrijas Piegjas rezims
vai T . —_— (atzImét nepieciefamo)
jestades Ministrijas vai iestides nosaukums E-pakalpojums - estide— | mimismija . P ———.
kods! vadit vadit apstip vaditsjs)
ePlani d O O O
13 Finanfu mimistrija
eTames = O dJ O
cPlani O O 1 ol
0050 Finan&u ministrija
sTames O X | O

”I Ja eTames ir pieskirts pieejas reZims gan ka iestades lietotajam (vadit/apstiprinat/parakstit ministrijas ka
iestades tami), gan ka ministrijas lietotdjam (skatit visu ministrijas iestdZzu tames), tad organizaciju struktdras panelt
(kreisaja mala) bis pieejamas divas organizaciju struktiras:
o iestades struktlira — augstakaja lfment organizacijas numurs sakas ar 000XXXX, kur XXXX — iestades Cetru
Zimju kods;
e ministrijas struktlra — augstakaja [Tmeni organizacijas numurs sakas ar BMM, kur B — budZeta veids (2 —
pamatbudzets, 5 — specialais budzets) un MM — ministrijas divu zZimju kods).
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Ar normativajiem alttiem par k8rtibu, k3di nodrodina informcijas apriti, izmantojot Valsts kases e-pakalpojumus,
E3N1 iepazinies un savas saistibas apzinos pilnibd.

Iestades vaditss/pilnvarotd persona

(vErds, uzvards) (parak=t=") {datums")

Pieteikuma sagatavotdis Talrunis E-pasts
(vards, uzvards)

v Pieteikuma janorada pilnu vardu un uzvardu iestades vaditajam/pilnvarotai personai, kura paraksta
pieteikumu.

v' Pieteikuma jaaizpilda sadala par pieteikuma sagatavotaju, noradot kontaktpersonu ar kuru sazinaties
gadijumos, ja pieteikuma ir konstatétas neprecizitates.

v Katrs pieteikums janoformé ka atseviski parakstams elektroniskais dokuments. Elektroniskam dokumentam
nedrikst pievienot skenétu pieteikumu vai citus dokumentus.

v" Pieteikumu elektroniska dokumenta veida paraksta iestades vaditajs / parstavét tiesiga persona, par kura
parstavibas tiestbam Valsts kase var parliecinaties publiskas ticamibas datubazés (lursoft.lv, info.ur.gov.Iv)
vai pilnvarota persona, kurai ir noforméta Valsts kases Klienta pilnvarojuma/ parakstu paraugu kartite ar
pilnvarojumu Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu lieto$anai vai lietoSanas partraukSanai.

v Pieteikumu nosita uz Valsts kases e-adresi.

Atbalsta servisa talrunis 67094368
e-pasts ekase@kase.gov.lv



