Pieteikuma par centralizétas gramatvedibas un personala lietvedibas informacijas sistémas
lietosanu aizpildiSanas un iesniegSanas instrukcija

Vispariga informacija
v' Pieteikumu aizpilda datorraksta.
v" Parakstitu ar dro3u elektronisko parakstu pieteikumu sdta uz Valsts kases e-adreses

apaksadresatu KLIENTU APKALPOSANA. Viena elektroniski parakstita dokumenta drikst
ieklaut tikai vienu elektroniski parakstitu pieteikumu. Ja paredzéts iesniegt vairakus

pieteikumus, tad katrs pieteikums janoformé ka atseviSks parakstams elektroniskais
dokuments.

v' Pieteikumu paraksta iestades vaditajs/pilnvarota persona. Ja nepiecieSams veikt izmainas
pieteikuma noraditajos lietotaja datos vai lomas, jaiesniedz jauns pieteikums, noradot visu
aktualo informaciju. Katrs parakstitais un iesniegtais pieteikums aizstaj ieprieks iesniegto.

Pieteikuma sadalu aizpildiSana

Informicija par klientu

Nosaukums Iestides nozaulums Refistricijas Nr. NME

v" Nosaukumam jasakrit ar registracijas aplieciba noradito iestades nosaukumu.

Informacija par lietotaju

Vards: vards Perzonas kods personas kods
Uzvards: nzvards
(vards, nzvards)

Talrunis talmmis

E-pasts e-pasts

v" Norada pakalpojuma lietotaja vardu, uzvardu, personas kodu, talruna numuru un e-pastu.

Lietotdja pilnvarojums centrilis resursu vadibas sistémi - Horizon

Pieteikums nodrodina piekluvi listotSjam demo un produlcijas videi

v" Pieteikums nodroSina piek|uvi lietotdjam gan demo, gan produkcijas videi. Nav iesp&jams
izveléties piekluvi vienai videi.

Pieejas tiesibu periods

norada tikai, ja vz noteiktn laiku: no datums no lidz datums ITdz

v' Pieejas tiesibas tiek pieskirtas uz nenoteiktu laiku. Ja nepieciesams, norada konkrétu pieejas
tiesibu periodu.


https://latvija.gov.lv/KDV/Write/NewMessage?address=KLIENTI@90000597275

Administrators

Lomas nosaukums Piedkirt Apraksts
Admimstrators-DLP-Klasifikatori e B veidot jaunus un labot esoios nestandartizétos DLFP
(Testade) - Klasifikatorus

Ne festades lietotdiam parecdzata loma jauna klisnta

P ievadei, ja atbilstoii estddes biznesa procesam

. Jjauna Hienta kartite nepiecieiama jau pakalpajuma
Administrators-Klienti (iestides) sniggianas bridl

v" Tabul3 uzskaititas administratora lomas. Administratora loma ir pieskirama lietotajiem, kas
nodrosina sistémas parvaldibu no iestades puses. Vienam lietotajam var tikt pieskirtas gan
administratora, gan lietotaja lomas.

v" Lomas nosaukums — loma, kadu pieskirt lietotajam.

\

Pieskirt — lietotajam var piesaistit vienu vai vairakas lomas no saraksta, izvéloties izvélni Ja’.
v" Apraksts — paskaidrojums, kadas tiesibas ietver loma.

Lietotajs
Lomas nosaukums Piedkirt Apraksts
Algas Ne =¥ Skatitajs: apskatit aleu dokumentus un atskaites
& tiesibas ar personala dokumentiem un

operativajiem datiem, kas saistiti ar amatu
savieno$anas administréSanu, t.sk. datu tevade,
vienosanos sagatavo§ana, brivas formas pieteikumu

Amatu savieno3ana Ne apstrade

v' Tabul3 uzskaititas lietotaja lomas.

v" Lomas nosaukums — loma, kadu pieskirt lietotajam.

v' Pieskirt — lietotajam var piesaistit vienu vai vairakas lomas no saraksta, izvéloties vienu no
piedavatajam izvélném.

v' Apraksts — paskaidrojums, kadas tiesibas ietver loma.

Iestades vaditdjs/pilnvarotd persona  vards, uzvirds
(vards, uzvirds) (paraksts') (datums")

Pieteikuma
sagatavotd)s vards, uEva

Talrunis talmunis  E-pasts  e-pasts

(wErds, uzvards)

v lestades vaditajs/pilnvarota persona — norada pilnu vardu un uzvardu.
v" Pieteikuma jaaizpilda sadala par pieteikuma sagatavotaju, noradot kontaktpersonu, ar kuru
sazinaties gadijumos, ja pieteikuma ir konstatétas neprecizitates.

Atbalsta servisa talrunis 67094368
e-pasts ekase@kase.gov.lv



