INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU

Pieteikums par centralizétas gramatvedibas un personala lietvedibas informacijas
sistémas lietoSanu (Horizon)

Pieteikumu iesniedz iestades, kuras valsts parvaldes vienota pakalpojumu centra ietvaros
sanem gramatvedibas uzskaites pakalpojumu un personala lietvedibas informacijas
sistémas pakalpojumui;

Pieteikumu aizpilda datorraksta;

Ja nepiecieSams veikt izmainas pieteikuma noraditajas lomas, jaiesniedz jauns
pieteikums, noradot visu aktualo informaciju. Katrs parakstitais un iesniegtais pieteikums
aizstaj ieprieks iesniegto;

Aizpildot pieteikuma piesaistamas lomas lietotajam ir janem vera, lai tas batu atbilstosas
lestades aizpilditajam “Aprakstam sistémas un pakalpojumu konfiguracijai”. Informacija
pieejama faila “Atbilstibu tabula Horizon pieteikuma aizpildisana’.

Informacija par klientu

Nosaukums [estddes nosaukums Registrcijas Nr. NME

Nosaukumam jasakrit ar registracijas aplieciba noradrtto iestades nosaukumu.

Informacija par lietotaju

Vards:
Uszvards: nz
(v3rds, uzvards)

Talrunis talrunis E-pasts e-pasts

Personas kods nersonas kods

Norada pakalpojuma lietotaja vardu, uzvardu, personas kodu, talruna numuru un e-pastu.

Lietotaja pilnvarojums centrilis resursu vadibas sistema - Horizon

Pieteikums nodrodina piekluvi lietotdjam demo un produkeijas vided

Pieteikums nodrosina piekluvi lietotdjam gan demo, gan produkcijas videi. Nav iesp&jams
izvéléties piekluvi vienai videi.

Pieejas tiesibn periods

tuierada tikai, ja vz noteikto laiku: no datums no lidz datums lidz

Pieejas tiesibas tiek pieskirtas uz nenoteiktu laiku. Ja nepiecieSams, noradda konkrétu
pieejas tiesibu periodu.


https://www.kase.gov.lv/index.php/vienotais-pakalpojumu-centrs/aktualitates/pieteikumi

ISRV

Administrators

Lomas nosaukums Piedkirt Apraksts
Administrators-DLP-Klasifileatori = veidot jaunus un labot esofos nestandartizétos DLP
N Ne B .
(Testade) - Hasifikatorus
'\‘E festddes lietotdjam paredzéta loma jauna klienta
igvadei, ja atbilstofi lestddes biznesa procesam
. Jauna klienta kartite nepieciefama jau pakalpajuma
Administrators-Klienti (iest3des) shiegianas bridl

Tabula uzskaititas administratora lomas. Administratora loma ir pieSkirama lietotajiem, kas
nodroS$ina sistémas parvaldibu no iestades puses. Vienam lietotajam var tikt pieskirtas gan
administratora, gan lietotaja lomas;

Lomas nosaukums — loma, kadu pieskirt lietotajam;

Pieskirt — lietotajam var piesaistit vienu vai vairakas lomas no saraksta, izvéloties izvélni
Ja’;

Apraksts — paskaidrojums, kadas tiesibas ietver loma;

Lietotijs
Lomas nosaukums Piedkirt Apraksts
Algas Ne |¥ Skatitais: apskatit algu dokumentus un atskaites
Ne i tiesibas ar personala dokumentiem un
Skatitajs operativajiem datiem, kas saistiti ar amatu

savienoSanas administréfanu, 1.5k, datu ievade,
vienofanos sagatavoSana, brivas formas pieteikumu
apstrade

[e]]

Amatu savieno3ana

G

Tabula uzskaititas lietotaja lomas;

Lomas nosaukums — loma, kadu pieskirt lietotajam;

Pieskirt — lietotajam var piesaistit vienu vai vairakas lomas no saraksta, izvéloties vienu
no piedavatajam izvélném;

Apraksts — paskaidrojums, kadas tiesibas ietver loma.

lestades vaditgjs/pilnvarots persona  vards, uzvirds
(vards, uzvards) (paraksts') (datums")

Pieteikuma
sagatavotdjs vards, uzvards

ds Talrums talroms  E-pasts  e-pasts
(vards, uzvrds)

Pieteikuma janorada pilnu vardu un uzvardu iestades vaditajam vai pilnvarotai personai,

kura paraksta pieteikumu;

Pieteikuma jaaizpilda sadala par pieteikuma sagatavotaju, noradot kontaktpersonu, ar

kuru sazinaties gadijumos, ja pieteikuma ir konstatétas neprecizitates;

Katrs pieteikums janoformé ka atseviSski parakstdms elektroniskais dokuments.

Elektroniskajam dokumentam nedrikst pievienot skenétu pieteikumu vai citus dokumentus;

Pieteikumu elektroniska dokumenta veida paraksta:

o parstavéttiesigd persona, kurai Uznémumu registra ir tiesibas parstavét klientu
atseviski vai, ja nav $adas tiesibas, kura iesniegusi Valsts kasé dokumentu ar tiesibam
parstavet klientu atseviski un Valsts kase e-pakalpojumu portala sadala Pieteikumi ir
apstiprinajusi parstavéttiesibas;




e vai pilnvarota persona, kurai e-pakalpojumu portala sadala Pieteikumi klienta
parstavéttiesiga persona ir apstipringjusi pilnvaru ar pilnvarojumu Parakstit
pakalpojumu un e-pakalpojumu lietotaju pieteikumus.

v Pieteikumu nosita uz Valsts kases e-adreses apakSadresatu

KLIENTU APKALPOSANA.

Atbalsta servisa talrunis 67094368
e-pasts ekase@kase.gov.lv


https://latvija.gov.lv/KDV/Write/NewMessage?address=KLIENTI@90000597275

