PP PERSONALA LIETVEDIBA (1.lapa no 10)

PP1 IecelSanas/ pienemSanas administréSana

P Sakums
3 V-
lg Informacijas iesnieg§ana un Darba liguma parakstisana ) Iepazlfanas a Pieteikumu ar personila lietvedibai
= dokumentu ) Testades noteikta kartiba rikojumu P; asej]{];alposanas un atli4zi?as apr‘é.kilmlm. nepiecieSsamo
; uzradi$ana Iestades noteikta 6a (process nr.1.2.) 6b portala 132 informaciju iesniegSana
= kartiba (process nr.1.3.2.) Pasapkalposanas portala
2 1 (process nr.1.1.1.) Darba ligums A 7 (process nr.1.5.2.)
A 4 Darba liguma vai rikojuma A 4
Darba liguma vai rikojuma par . informacijas apstrade un
. P Vai darb: inata persona
Informacijas par iecelSanu izveidosana RVS ﬁ; masrvzi parbaude RVS I.I\iodgfkt)u?ata Pcr.sovnala_
Nodarbinato ievadisana Horizon* un apstiprinasana un _ Testades Horizon. Nodarbinata ietvedibai nepieciesamas
! o « - Testades ¢ > . . L informacijas pieteikuma
RVS Horizon parakstiSana Pasapkalpo$anas rikojums? rikojums informé$ana par veicamajam apstiprinaSana Pasapkalposands
2 (process nr.1.1.2.) portala* s : darbibam, darbu uzsakot Pn_II{ I‘ f a tasapi pd"“
4a (process nr.1.2., 1.3.1.) 3 7 (process nr.1.2., portala. Informacijas ievadisana
13.1,142,15.1) RVS Horizon
J A D 8 (process nr.1.5.3.)
= Beigas
IR
Rl
w
] ai parcel$ana no
citas iestades? Ne.
3
ParcelSanas no citas iestades PPT-L; » PP2-1
dokumenta pievienosana RVS Horizon. PP7-2
w| Atlidzibas kontrolei un aprékinasanai
a 7| nepieciesamas informacijas iegiisana un
pievienosana RVS Horizon
4b (process nr.1.4.1.) »{ PP9-1
A
»
]
[
>

* Dokumentu sagatavo$ana un aprite var tikt veikta cita Iestades noteikta kartiba




PP PERSONALA LIETVEDIBA (2.1apa no 10)
PP2 Izmainu nodarbinatibas gaita administréSana
e = = PP2-3 Personala lietvedibai un atlidzibas
. . e . PP2-2 Informacijas par Iestades struktiiru un sl _ o o AR e
PP2-1 Izmainu pamatojo$a dokumenta parakstiSana | | .o - . oy PP2.2.4.p Pedagogu profesionalas darbibas kvalitates aprekinam nepiecieSamas informacijas
izmainam nodarbinatibas gaita aktualizéSana oy ’ -
novertésana aktualizeSana
Sakums
Vienosanas parakstisana Novértésanas pieteikuma Iepazisanas ar
12}
‘s vai iepazi$anas ar rikojumu iesniegSana PaSapkalpoSanas rikojumu Pasapkalpo$anas Sakums v
b Pasapkalposanas portala* portala portala
E 2 (process nr.2.1.2.) 1 (process nr.2.2.4.1.p) 5 (process nr.2.2.4.5.p) Picteikumu ar personila lictvedibai
; un atlidzibas aprékinam
-g nepiecieSsamo informaciju
V4 iesniegsana izmainu gadijuma
Pasapkalposanas portala
1 (process nr.2.3.1.)
4 N\
Novertesanas pieteikuma V—\ \ 4
Sakums \ Sakums apstiprinasana sz‘i\pkalpo%nés Rikojuma informacijas - o ,
Vienosanas, rikojuma vai L Informacijas par 2 (pro ~e§§:fza 242p) apstrade RVS Horizon Nodarl?mzlnz} persondla lictvedibai
lémuma par izmainam Yle?osar_la:q. val erolsma lestades struktiiru, t.sk. amatiem un amatu \ Process nr.2.2.%.2. P 6 (process nr.2.2.4.6.p) ne‘plegll(esamas m_for_m_f{cuas
nodarbinatibas gaita _Inlormacijas aPst_ra_ve, klasifikaciju, vai izmainam Nodarbinato * I plefﬂ uma ?pst_lprmas_ar_la
izveidosana, apstiprinasana parbaug;gn}-})aplldmasana nodarbinatibas gaita (t.sk. novértgjumiem, Vs lPfasapl_(a_lpos.anasdgonala X
kstis orizon finans€Sanas avota mainu u.c.) ievadiSana RVS onals n Dm}aCUaS levadisana vai
) « un par? s_mana o~ 3 (process nr.2.1.3.) Hori ) Pedagoga.profesmnalas \ 2 aktualiz&sana RVS Horizon
E PagapkalpoSanas portala orizon darbibas kvalitates novértésana 2 (process nr2.3.2.)
s 1 (process nr.2.1.1.) I (process nr.2.2.1.,2.2.2.,2.2.3.,2.2.4,,2.2.5.,2.4.) Testades noteikta kartiba \ P! R
1] X Rikojuma informacijas
— " 3 (process nr.2.2.4.3.p) _ '
Beigas \ Y, apstrade VIIS Bei
I_v 7 (process nr.2.2.4.7.p) e1gas
(1 Rikojuma par kvalitates pakapes Beigas
pieskirSanu vai atteikumu pieskirt
kvalitates pakapi sagatavosana un
parakstiSana Pasapkalposanas
portala
\_ 4 (process nr.2.2.4.4.p)
PP7-3; FG4-1
2 «| FG4-2; FG4-3;
& d FG4-4.3;
FG4-4.4

* Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikta cita Iestades noteikta kartiba



PP PERSONALA LIETVEDIBA (3.lapa no 10)

PP3 Atbrivo$anas administré$ana

Parakstita uzteikuma vai
iniciativas noslégt savstarpgjo
vieno$anos iesnieg$ana . K Vieno$anas
]
= 2a (process nr.3.1.1.) o N o aSapkalpoSanas
p-] iesnieg8ana PaSapkalposanas ortala*
£ portala® lg(proceii
'E Nodarbinata IepaziSanas ar lestades 8a (process nr.3.3.4.1.) ) 352 Teskaitot
-g uzteikums vai uzteikumu vai bridinajumu A Vl.enoéanas paraksﬁéf'ma vai lestades konta
z iniciativas Paiipkalpoianﬁs 3193rl2a;a* l)l::;:;:;zzaz;rsﬂ;cgzz:* lidz atbrivosanai
_ process nr.3.2.2. a
noslegE_ 11 (process nr.3.4.2.)
savstarpgjo
vienoS$anos A
/'\ \ 4
Vai v
Sakums  Modarbinat Ve -
uztefkums vai iniciativa S \ 2
t U P Nodarbinata pieteikuma
noslégt savstarpgjo [Nodarbinata uzteikuma apstiprinasana vIntOl:mau_]as par_Nlodarbmavta apstiprinasana S Y
vienoganos Pasapkalposands portala* saistibam pret Iestadi apkopoSana Pasankalposans ala* Vienosanas vai rikojuma ada veida\
vai lestades un Nodarbinata informésana asapkalposanas portala informaciias apstrade. odarbinatais P
. ) 3a (process nr.3.1.2.) 8(( 333 9a (process nr.3.3.4.2.) Jas apstrade, - VienoSana:
uzteikums vai Testades ((process nr.3.3.3.) parbaude un papildinasana n()-kartos informacijas
bridindjums vai uzteikums vai g . RVS Horizon saistibas apstrade un
cita veida bridinajums | * 12 (process nr.3.4.3.) . flaUd*}S parbaude RVS
brivosanay Ja Veicot izteiksme pret Horizon
! ieturgjumu lestadi? 16 (process
Uik ) Nodarbinata saistibu pret Iestadi par no pedejas 13 nr.3.5.3.)
zteikuma vai i ifikacii . I darba samaksas
L Hmd ! segtajiem kvalifikacijas Sans
° bridinajuma izveidosana, paaugstinasanas izdevumiem un R Vleno?an? s val rlkgu{na par Beigas
= KanoSana un SHlasandas - ! odarbinatajam® atbrivosanu izveidosana,
g sasam,kgﬁéana kompensétajiem macibu izdevumiem ir saistibas e apstiprinasana un
= L e JE— kontrole. naudas N parakstiSana Pasapkalposanas
PaSapkalpoSanas portala —» VPC informesana par Nodarbinata izteiksmé pret portala* letr&juma
2b (process nr.3.2.1.) planoto atbrivosanu un informacijas par| lestadi? 10a/ 8b (process nr.3.4.1.)  dokumenta Nosladzot
citam Nodarbinata saistibam pret 7 ievadiSana RVS vienosanos Vienosands par
1 Iestadi pieprasisana VPC Atbalsta Horizon par atmaksas atmaksas grafiku**
Cita sisttma (Redmine) 14a (process fik e
id grafiku izveidosana,
veida 4a/ 4b/ 2¢ (process nr.3.3.1.) nr.3.4.3.) PP
atbrivosana apstiprinasSana un
.. parakstiSana
Informacija par Pasapkalposanas
Nodarbinata saistibam portala
pret lestadi 14 (process
6 nr.3.5.1.)
A
Y
Iestades pieprasitas informacijas
sagatavoSana, izmantojot RVS
&) Horizon datus, un nositiSana Atbalsta i 4
& sistéma (Redmine) »| FG5-3
> 5 (process nr.3.3.2.)

* Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikta cita Iestades noteikta kartiba

**Ja par atbrivosanu ticis izdots rikojums tiek noslégta papildu vienosanas. Ja atbrivoSana, pamatojoties uz savstarpgju vienoSanos, atmaksas grafiku ieklauj taja.




PP PERSONALA LIETVEDIBA (4.1apa no 10)
PP4 Papildu samaksas administré$ana
. ey . oy 3 . L PP4-7.k Naudas balvas pieskirSana, pamatojoties uz Rikojumu par
PP4-1 Papildu samaksas pieskirSana, PP4-3 Papildu samaksas pieskirSana, izdodot rikojumu PP4-5 Pabalsta Nodarbinata naves apbalvojuma par jaunieSu sasniegumiem starptautiskajos
pamatojoties uz Nodarbinata pieteikumu pabalsta pieSkirSana PP4-4 Papildu samaksas beigu termina noradiSana vai groziSana gadijuma piesSkirSana konkursos, izstades un skatés makslu nozarés pieskirsanu
Sakums
- — lepazisanas ar pieskirto I
g | Piewikuma par papildu samaksas aformcija par papidu samaksu va Jeparands ar
< pieskirsanu iesniegsana ieskirt LT pieskirtas papildu
= . L - pieskirto vienoSanas par izmaina
168 Pasapkalposanas portala, papildu samaksu ) du darb samaksas izmainam
£ nepieciesamibas gadfjuma Pasankal undu darbu Pasapkalposans
= e i : aSapkalposanas apstiprinasana rtala*
= pievienojot maksajumu un/vai portala Pasapkalbotanss portala
= uzradot lestadei 3 P nf;,* 6 (process nr.4.4.3.2.)
2 pamatojuma dokumentus 5 <pr02:ssa; 2)
1 (process nr.4.1.1.) A Beigas Beigas
Sakums
I A 4 Sakums
Rikojuma par Rikojuma vai Rikojuma par papildu Tesnieguma r a
Nodarbina(a picteikuma papildu samaksas vienosanas Saé‘ aksals’wrfng’m Iestades noteikta kartiba. Rikojuma izdoSana Testades
apstiprinaSana Pasapkalposanas pieskirsanu vai informacijas izmaingm izveidogana un [nformacijas par Nodarbina noteikta kartiba. Informacijas|
portala. Samaksas dokumenta Sakums vienosands par apstrade, apstipringSana gimenes locekli ievadiSana par Naudas balvas sanémgja
&ana un informa virsstundu darbu parbaude un [ un samaksas dokumenta tevadiana un samaksas
parbaude un papildinasana RVS izveidosana un papildinasana Sapia posanas b : izveidosana un informacijas dokumenta izveidotana un |—
Horiz Samaksas dokumenta iprina RVS Horizon Papildu samaksas i . RS
orizon P apstiprinasana oriZo!1 . s e parbaude RVS Horizon.
2 (process nr.4.1.2.) izveidosana un Pasapkalposana 3 (process informacijas aktualizesana Nodarbi N < locekl: ln'ormzcuas parbaude RVS
’ o informacijas parbaude ApKa PO 33 . RVS Horizon saskana ar odarbinata gimenes locekla Horizon. Naudas balvas
3 portala* nr4.3.3.) Ja, ir noteikts un N informésana sanémgeja informesana
RVS Horizon 1 (process nr.4.3.1.) ir nepiccielams mainit/ fikojumu 2 (process nr.4.5.2.) s )
1 (process nr.4.2.) P S Né"nav ok 5a (process n.4.4.3.1) P 5.2, 1 (process nr.4.7.k.)
ir nepiecieSams noteikt A Beigas
© Beigas
=
3 ..
2 Informacijas par
& _ . papildu
datums un/vai Ni nav noteikis, samaksas beigu
© _ betrikojuma datumu ievadiana
. ietverts nosacTjums, RVS Horizon
nepieciesams sactai
maintt? kas iestajas 5b (process
nr4.4.2.)
Ja, ir noteikts un
nav nepiccieSams mainit/
Nav attiecinams
IQ
1) > FG4-1
g >
Sakums
£
L] i
h~Ser) Iesme_guma par pabalst:
£ g pieskirsanu ie: a
] = Testadei, uzradot
< @ pamatojosos dokumentus
= =
S 3 1 (process nr.4.5.1.)
z E
-2
* Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikta cita lestades noteikta kartiba




PP PERSONALA LIETVEDIBA (5.1apa no 10)
PP5 Prombiitnes administréSana
PP5-4 Neattaisnota 'P{’S_S Proml‘)utllei
. T P A - o = S oy saistiba ar kvalifikacijas
PP5-1 Komandéjuma administré$ana PP5-2 Atvalinajuma administréSana PP5-3 Darbnespégjas infor résana prombiitnes, atstadinasanas (i
vai dikstaves administréSana pz:au.gs ‘“"ff’"‘“
resana
Sakums Pieteikuma par Sakums
( Komandgjuma o Atvalingjuma pieskirSanu — IepaziSanas ar prombiitnu
2 ; ceuma Picteikuma par vai izmaingm taja ormesana par informaciju Pasapkalposanas o
s rra eies K Gjuma atcelanu iesniegiana da{P“le)SPQl“ un portala, nepiccicsamibas Iepazl?anas ar 1:1kogumu
= sal’;‘z}l’l‘;a"“ vai izmaingm taja Pasapkalposanas portala*, : 3; e'gﬂ"_'k R gadijuma iesniedzot PasapkalpoSanas
2 porta, iesniegsana nepiecieamibas gadijuma estades noteikta Pasapkalpotanas portala portala***
= \epiecies P Sanas portala uzradot vai iesniedzot kartiba** 3 pieteikumu par stradaanu 2 (process nr.5.4.2.)
-§ g"““p‘:f:ﬂg;ﬂ‘;::“”‘ 4 (process nr.5.1.3.1) Testadei 1 (process 2 darbnespgjas lapas A laika
4 dokumentus pazmal()_]uma dokumentus 5 (process nr.5.3.4.1.)
(process nr.5.2.2.1.,
1 (process nr.5.1.1.) 5231)
Vai
- Sakums Sakums
Nodarbinata \ 4 Nodarbinata \ 4 veikt izmainas)
K ) picteikuma - > ( RVS Horizon Rikojuma par Iestades inicigtu Prombiitnes saistiba ar
pieteikuma apstiprinasana Informacijas par prombiitnes Nodarbinata Nodarbinata prombitni, t.sk. kvalifikacijas
apstiprinasana Nodarbinata pieteikuma Pasapkalposands Nodarbinata okumentos? pieteikuma . - inasanu dok
Pasapkalposanas portala. apstiprinasana portala. Prombiitnes darbnespgju un apstiprinaSana atstadinasanu, dikstavi izveidosana un
Prombiitnes dokumenta Pasapkalposans portala ldokumenta izveidosana 1as beigam Pasapkalposanas izveidosana, apstiprindSana un informacijas parbaude
izveidosana un 5 (process nr.5.1.3.2.) Nodarbinata vai labosana un ievadisana RVS port paraksiiana RVS Horizon
informacijas parbaude inaj Horizon"* (ja t& 6 (process nr.5.3.4.2.) Pasapkalposanas portala*+*. 1 (process nr.5.5.)
RVS Horizon informécijas @l nav importéta IRikojuma informécijas apstrade
o 2 (process nr.5.1.2.) ievadisana vai 1o VID EDS) un parbaude RVS Horizon. Beigas
= aktualizésana 2 (process Nodarbinata informatana
2 RVS Horizon, tsk. ar - nr.5.3.2) 1 (process nr.5.4.1.)
= atpiitas laiku Beigas
kompensgjamo Beigas
Virsstundu pievienosana
Atvalingjuma
uzkrajuma
RVS Horizon
1 (process nr.5.2.1.)
N
\
Komandgjuma -
prombitnes Darbnespejas lapu
dokumenta labogana importé3ana RVS
vai anulésana RVS Horizon no VID EDS.
Horizon Parklasanas gadijuma citu
prombiitnu labosana RVS
19) Horizon. lestades Darbnespgjas lapas
& inform@Sana Atbalsta informacijas
- sistéma (Redmine) par RVS aktualiz&Sana RVS
Horizon labotu Horizon sa
dokumentu Nodarbina
3 (process nr.5.3.3.) pieteikumu
7 (process nr.5.3.4.3.)
Beigas

* Dokumentu sagatavosana un aprite par bérma kopsanas atvalingjumu var tikt veikta citd Iestades noteik(d artiba

** Darbibu veic, ja lestadei

tulitgja lapu i

aprite

*** Dokumentu sagatavoSana un aprite var tikt veikta cita Iestades noteikta kartiba




PP PERSONALA LIETVEDIBA (6.1apa no 10)
PP6 Ieturéjumu administrésana
= PR . TS - = . oo PR PP6-3 Pieteikuma par Nodarbinata
PP6-1 Iestades noteiktu ieturéjumu administrésana PP6-2 leturéjumu saskana ar tiesas izpildrakstu administréSana e i . p' -
iniciétiem 1eture]umlem iesniegsana
Pieteikuma ar informaciju par lepazisands ar
= apgadiba esoSiem ’iikojum“ Pieteikuma ar informaciju Sakums
= . ncp_-:lr{ga(iiga]jcm bémvu:m’ Pasapkalposands par iem‘réjumu veikéa‘nu [Picteikuma par ieturgjumiem|
lg iesniegSana Pasapkalposanas ortala* vai par vienosanos ar tiesu no darba samaksas
£ portala, uzradot lestadei Sj(pmms izpilditaju par citu icgtana Pag Sana
El pamatojuma dokumentus 6.1.22.) atmaksas kartibu portala Picteikuma
'g 4a (process nr.6.1.1.2.) iesnieg3ana 1 (process nr.6.3.1.) apstiprinasana
4 A PaSapkalposanas portala** IPas: 3ands portala
3 (process nr.6.2.2.) 3b (process nr.6.3.1.)
Beigas
Sakums A 4 Ja
Izdevumu limitu noteiksana, Nodarbinata picteikuma
nepieciesamibas gadijuma izdodot Nodarbinata informésana apstiprina$ana un
rikojumu par to parsnieguma par nepicci il 5 par
ieturéSanu no Nodarbinata iesniegt informaciju par adil Nodarbinata pieteikuma SV
ikméncsa darba samaksas, un apgadibi s apstiprinasana®* furgjumi par biedn
limitu parsniegumu u.c. ilngadigaiji 4 (process nr.6.2.3.) n naudas mfnks?:ju{niem
berniem berniem ievadisana RVS tiesu izpilditaju arodbiedribai?
a (process nr.6.1.1.1.) Horizon o organizgSana
kontrolgsana. | U 0 T ) | sa (process nr6.1.1.3. _ Nodarbinata Vienojas ar 6a/ 7b (process
Nodarbinata informésana par informesana par e J.l it 6.2.3)
veicamajiem ieturgjumiem sapemnto tiesas Vai tiesu zpildiaju Ne
izpildrakstu javeic par citu -
o 1 (process nr.6.1.1.1.) p Javeie N\ aksas veidu®* Beigas
= Darba devéj 2 (process nr.6.2.1.) ietur&jumi
& arba devejam \ ‘vai Nodarbinatais Nodarbinata
z nodarito Rikojuma par ieturgjumu izveidosana un vienojies ar pieteikuma
= zaudgjumu paraks! tiesas atiorings
X < oz i . i pstiprinasana
atlidzinasana  Pasapkalposands portala*. Rikojuma Sakums izpilditaju par Pasapkalposands
informacijas apstrade un parbaude RVS Horizon - po:
'Kada veid: 6a/3b (process nr.6.1.2.1.) Tiesas Tiesas izpildraksta portala
adaveida\ [ | 6a/3b(processnr6.1.2.1. iznil sts
ieturgjumi no izpildraksts Kopijas nosi(isana a (process nr.6.3.2.)
Nodarbingta darba o A Beigas 1 VPC Atbalsta sistema Beigas
amaksas javeic) Citi ieturgjumi I (Redminc)
2 acijas par veicamaji - o Javeic 6b (process nr.6.2.3.)
Nodarbinato darba samaksas iesniegsana . TR
4 stades il N . ieturumi
Par lestades noteikto VPC Atbalsta sistema (Redmine) ar g
izdevumu limitu  ——3 strukturétu MS Excel datni
parsnieganu 3c (process nr.6.1.3.)
Beigas
A
8 FG4-3
>

* Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikta cita lestades noteikta kartiba

** Darbibu veic, ja lestadei nepieciesama informacija no Nodarbinata




PP PERSONALA LIETVEDIBA (7.1apa no 10)

PP7 Darba laika uzskaite

PP7-! 1 Summcln dnrba leka un mainu darba Nodar|

rpus
]\epllna darba laika plannsanz un uzskaite, ja darba grafiks nav pilniba

ato darba laika
portila.

PP7-2 Summéta darba laika un maipu darba Nodarbinito darba

laika

un uzskaite , ja ti tiek veikta Pa3apkalpoSands
portald

PP7-3 Darba laika uzskaite citos gadijumos, t.sk. virsstundu uzskaite

PP7-4 Summéta darba laika un mainu darba Nodarbinito darba laika planoSana

un uzskaite, ja darba grafika informéc

tiek izmantots Personas Amata datos

’ noradit
vai
£
i
£
2 o par st
s sstundam esniegsana
2 et i noeii kar
z Sakums 3a (process n.7.3.2)
Darba laika
planosana plar plino
1 (process ne7.1.1.) It (process nr7.2.1.)| 1 (process nr7.4.1)
Darba laika uzskaites
PPI; PP2- - PPI; PP2-1 kompensd tabeles izveidosana
Darba grafika PP2-2; PP Nodarbinata Ar atpitas o | Pasapkalposans portala un arba grafika Darba grafika
PPS.1: PP Virsstundas? i odarbinata nostri ac
e, PP Darbsgrafika sapaavosana ™ laiku Nodarb n informicijas
siprindsana Virsstundu fevadisana taja lapstiprinasana lestades| aktualizesana
portala un Se (process nr7.33.) noteiktd kartiba un Nodarbindito Personas
Nodarbindto informesana ] amata datos RVS
2 (process nr.7.2 informsana. Darba Hori
Nodarbinato Ar piemaksu Aprocemi743)
o nostridita laika Y Atsevitks
uzskaite un darba Re darba laika
- Tk wtaies | | 2 grocesm71.1) Rlogatinsonos wskaes abels camine
z o P laika uzskaite un fakta _ _ 2 (process nr7.4.1)
2 abeles sagatavosana| dokumenta Testade informciju
un ' arba laika uzskaites
estades noteikid Darba laika skt
ko tabeles parbaude,
preciztana, ja
PG Atbalos 5.1: PP nepieciesams, un
veC T«” rasmiaosns pora PPs; PP apsipringSans
et (Rednin)| 3 (process .. Pasapkalposands port
723) 6 (process nr7.4.5.)
B Beiga:
Virsstundas? e
Y Pasapkalposanis porila
6a/3bl6e (proces
Beigas
v
s Darba lika uzskaites o FG4-2
fevadsana RVS Darba laika uzskaites
- Horizon Darba laika uzskaites fiabeles projekia izveidosana)
. Darta gafka S process se7.14) tabeles izveidosana RVS Horizon _ Darba grafika Darba laika uzskaites
19 informacijas ievadisana S Horizon 1 (process nr.7.3.1.) informicijas ievadiSana abeles projekia izveids
£ 5 VS Horizen 4 (process n7.2.4) RVS Horizon un festades RVS Hortron
(process nr.7.1.2.) informesan S e -
3 (process n7.4.2.) FGA-43
FGi-4.4,

i




PP PERSONALA LIETVEDIBA (8.lapa no 10)

PP8 Uzné

liguma vai liguma

Otra ligumsledzeja)
puse

Informacijas iesnicgsana
un dokumentu uzradisana
Lestades noteiked kirtiba
4a (process nr8.1.2.)

fguma clektroniska
paraksitSana lestades
notcikia kartiba

b
6a (process nr8.1.4)

Picnemsanas - nodosanas|
oniska

paraks
lestades noteikia ka
9a (process nr8.2.2)

lestade

Vienosans par
veicamo darbu un

maksas

nosacijumicm
3a (process nr.8.1.1.)

A 4
Liguma pievienosana,
prinasana un parakstisana

Informicijas par otru
ligumsiedzgju pusi
evadisana un liguma
iz+eidosana RVS Horizon|
Sa (process ne8.1.3)

Piegemsanas -
d ki

pusi
Liguma informicijas apstride.
parbaude un papildingsana RVS

izveidosana RVS
Horizon®

Horizon 8a (process nr8.2.1)
7a (process nr.1.5)

Piepemanas - nodosanas akta

P 3
apstiprindsana un paraksis:

Pasapkalposands portali*.
Picnemsanas - nodosanas aki
finformacijas apstrade, parbaude un
papildinisana RVS Horizon
10a (process nr8.23.)

Beigas

PPo-1

o
£
=

* Dokumentu sag:

‘osana un aprite var tikt veikia cité lestades noteikid Kartiba
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PP Personila parskatu iesnieg3ana, izzinu izsnieg¥ana un informacijas snieg3ana

PP9-1 Reguliro parskatu iesniegSana PP9-2 Izzinas izsniegSana PP9-3 Informacijas par Nodarbinata nesanemto atlidzibu sagatavosana
Sakums
k]
5F Lzzinas par
£33
24
Z < 1 (process nr9.2.1.)
Sakums
Personalvadibas jomas parskatu sagatavosana un
iegsana, k.
1) informacijas par Nodarbindtajiem sagatavosana
RVS Horizon un automiiska iesnicgs
PRI PP2; PP3; celejas datu nolikiav; Informacijas par Nodarbindio
PPd-1; PP4-2; PP4. 2) zinu pmdam néméjiem sagatavosana RVS sagemto atfidzibu
s e -y Horizon un automtiska iesnicgsana VID EDS. ieprasians Atalsta i Infordcija e-adrese
3) Valsts amatpersonu saraksta grozijumu (Redmine) 3
sagatavodana, izmantojot RVS Horizon datus, un 1 (process nr9.3.1.)
iesniegiana VID EDS.
2 4) darba samaksas apméru sadalfjuma pa amatu
] o sagaavodan, oot RVS Horgondaus Beigas
3 un publiskosana lestades majaslapa interneta
g S Grovess w015 cinas soatovosana RVS Horizon,

‘nepieciesamibas gadijuma
konsultgjoties ar VPC Atbalsta
ema (chmmc) Izzinas
nostiTana pepracisam Testdes
noteikid kartiba
2 (process nr9.2.2)

Sakums

Beigas

atos iekjaujams

1 (process n9.1.1)

Informacijas
sagatavosana, izmantojot RVS
Horizon datus, un nos0iisana

2 (process nr9.3.2)

* Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikia citd lestades noteiktd ki
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PP10 Personala dokumentu glabasana

Iestade

RVS Horizon glabajamo personala
lietvedibas dokumentu lietu
saraksta informacijas

ieklaugana Iestades dokumentu
klasifikacijas shema

/

Arpus RVS Horizon vai Pasapkalposanas portala
veidoto personala lietvedibas dokumentu glabasana.
Persondla lietvedibas

dokumentu arhivésana, t.sk. no RVS Horizon*, un
nodosana lestades arhivam vai Latvijas Nacionalajam
arhivam, ja tas nepiecieSams
4 (process nr.10.3., 10.4.)

-

A Beigas

vrC

Sakums

RVS Horizon glabajamo personala
lietvedibas dokumentu lietu saraksta
izstrade un nositisana iestadei
1 (process nr.10.1.1.)

RVS Horizon glabajamo personila lietvedibas
dokumentu lietu saraksta publicgsana. RVS
Horizon vai PasapkalpoSanas portala
izveidoto personala
lietvedibas dokumentu
glabasana RVS Horizon
3 (process nr.10.1.3.,10.2.)







