VPC informativais materials finansistiem,

A personala un IT specialistiem
Valsts kase Informacija par atbildibam konsultéjot,

ka ari norades par ricibam un informativie materiali
ATBILDIBAS

lestades finansists,
personala un IT specialists

Q konsulte iestazu nodarbinatos par HOP lietoSanu un personala lietvedibas
& & un sniedz atbalstu: pieteikumu iesniegsanu HOP

& veic izmainas vai piesaka tas VPC, pieméram, bridinajumu izveidi vai papildinasanu,
scenariju izmainas u.c.

Q VPC konsulté un sniedz atbalstu iestazu personala specialistiem un finansistiem par pakalpojuma
& & sanemsanu vai izmainu veik$anu atbalsta sistéma Redmine

LIETOTAJU LOMU PARVALDIBA

Pieeja HORIZON lestade iesniedz pieteikumu par lietotaju piekluvi HORIZON, lietotaju
administresanu veic VPC¢
o Tiks izveidota automatiski HOP kopa ar nodarbinata kartiti. Savukart
Pieeja HOP web lietotaju kartites administré pati iestade.

HOP pasapkalposSanas portals VPC ¢

lestade iesniedz pieteikumu par pilnvarojumu HOP parvaldniekam, turpmak

HOP parvaldnieka lomu administré iestade patstavigi, informéjot VPC par

primaro lietotaju (t.sk. parvalda HOP parvaldniekus iestade).

"Parvaldnieks” ir HOP loma, kurai ir tiesibas stradat ar lietotném - Lietotaju parvaldiba un Uzstadijumi
savas iestades robezas. Ar Lietotaju parvaldibu var gan aktivizét, gan deaktivizét citas lietotajiem

pieejamas lietotnes, ka ari pieskirt un anulét licences piekluvei HOP moduliem. Firmas Parvaldnieks,
izmantojot Lietotaju parvaldibu so lomu var pieskirt ari citiem nodarbinatajiem (ieteicams lidz 3).

HOP firmas parvaldnieka loma

lestade iesniedz pieteikumu par atbalsta sistémas Redmine lietoSanu,
lietotaju administresanu veic VPC.

Pieeja VPC atbalsta
sistemai - Redmine

Piekluvi iestazu eParskatiem un eKasei, CSP EDV VPC pieteiks patstavigi,
pamatojoties uz MK noteikumiem Nr. 653 ¢

Lietotaju parvaldiba eParskati,
CSP EDV, VID EDS

un Nr.752.

VID EDS piekluvém iestadei ir jasniedz pilnvarojums VPC lidz 2024. gada nogalei.

DOKUMENTU IZVEIDE, APRITE, IZPILD

UN DATU IEVADE HORIZON UN HOP

IESTADES DARBIBAS VPC DARBIBAS

Veic izmainas, pamatojoties uz iestades
pieprasijumu (veic izmainas TIKAI tam
iestadem, kuras pasas neadministrée
savas iestades scenarijus).

Veic izmainas vai jaunu scenariju izveidi,
administré saskanoSanas lomas, e-pasta
pazinojumu izsutiSanu un Sablonus*.

Scenariju administresana
(HORIZON projektejumu sadala -

Saskanosana u.c. sadalas)

Pieméram, izmainas skanosanas plisma vai jaunas plismas.
Informacija par to, kurs veic scenariju administrésanu (iestade vai VPC), pieejama atbalsta sistéma
Redmine (iestades kanala sadala DMS) vai zvanot - talr. 67094368, e-pasts: ekase@kase.gov.lv.

* saskana ar iestades iesniegta pieteikuma Apraksts Sistémas un Pakalpojumu konfiguracijai noradito izvéli administrésanai.

Bridinajumu administresana
HORIZON projektejumu sadalas -
Bridinajumi u.c. sadalas)¢

Veic izmainas vai jaunu bridinajumu izveidi
patstavigi. Piesaka atbalsta sistémas Redmine
automatizeta darba izveidi VPC.

Sanemot pieteikumu atbalsta sistéma
Redmine, izveido automatizéto darbu.

Pieméram, pazinojums par personala kustibu.

Standartizetajos (centralizétajos)
klasifikatoros un lestades individualajos
klasifikatoros, kurus uztur VPC, izmainas
piesaka atbalsta sistéma Redmine. Izmainas
esoSajos iestades klasifikatoros vai jaunu
klasifikatoru izveidi veic patstavigi.

Veic standartizéto (centralizéto) un
iestades individualo klasifikatoru, kurus
uztur VPC, izmainas saskana ar iestades
pieprasijumu atbalsta sistema Redmine.

Klasifikatoru / sarakstu
papildinasana
(HORIZON projektejumu sadalas

saskana ar klasifikatora piederibu

modulim) &

Pieméram, VPC uzturétie standartizétie klasifikatori - izglitibas pakape/limeni; iestades
uzturétie klasifikatori - algas tarifa kategorija. lestades individualie klasifikatori, kurus uztur
VPC - iestades detalizacija, transportlidzek|u saraksts.

Publicetas atskaites Veido jaunas standarta atskaites.
(HORIZON projektejumu sadala —

Publicejamas atskaites) &

Veic izmainas vai jaunu atskaisu izveidi,
nodrosSina piek|uves.

Pieméram, standarta atskaite, konta apgrozijums pa klientiem.

Dokumentu tipu, t.sk. jaunu samaksas
veidu, rikojumu izveidi piesaka atbalsta
sistéma Redmine.

|zvérté nepiecieSamibu (saskana ar
iestades pieprasijumu atbalsta sistema
Redmine). Pec nepiecieSamibas saskano ar
Valsts kanceleju. Izvert€, vai konfiguracija
nepiecieSama ari citas iestadés. Veic
izmainas sistema.

Dokumenta tipi
(HORIZON projekteéjumu sadala -
Dokumentu tipi u.c. projektéjuma

sadalas) &

Pieméram, nepiecieSams jauns identifikacijas dokumenta veids HORIZON.

Dokumentu izdrukas formas
(HORIZON projektejumu sadala -
Dokumentu un parskatu formas ¢

Piesaka izmainas dokumentu izdruku
formas vai jaunu izdruku izveidi atbalsta
sistéma Redmine.

|zverte iestades pieteikumu, veic
izmainas sistéma un sniedz atbildi
atbalsta sistéma Redmine.

u.c. projektéjuma sadalas) &

Pieméram, realizacijas rékins, atskaisu izdrukas uzraugosam iestadem.

Piesaka jaunu modulu lietoSanu atbalsta sistema
Redmine. Péc apstiprinajuma sanemsanas no
VPC iesniedz aktualizétu pieteikumu Apraksts
Sistéemas un Pakalpojumu konfiguracijai.

Izverté iestades pieteikumu, veic
izmainas sistéma un sniedz atbildi
atbalsta sistéma Redmine.

Jauni moduli

Pieméram, autotransporta, NiP, Logistika moduli.

|zveérté pamatojumu un informe iestadi
par pienemto lemumu un lietotaju
piekluves pieskirsanu. Péc veiksmiga
testa, VPC nosuta iestadei parakstisanai
aktualizéetu pieteikumu Apraksts
Sistémas un Pakalpojumu konfiguracijai.

Jaunu integraciju piesaka

Jaunas integracijas
atbalsta sistema Redmine.

|zmainas RVS Horizon glabajamo
dokumentu lietu saraksta piesaka atbalsta
sistema Redmine.

|zverte un veic izmainas,
nepiecieSamibas gadijuma saskanojot ar
Latvijas Nacionalo arhivu.

Dokumentu lietu saraksts

|lzmainu standartizétajos procesos un / vai
iestades specifiskas darbibas piesaka
atbalsta sistéma Redmine.

|zverte un veic izmainas,
nepiecieSamibas gadijuma saskanojot
ar Valsts kanceleju.

Standartizetie procesi

INFORMATIVIE MATERIALI

) MK noteikumi Nr.653 par Kartibu, kada Valsts kase sniedz pakalpojumus valsts parvaldes vienota
pakalpojumu centra ietvaros

(>] centralizétais finansu gramatvedibas un personala lietvedibas risinajuma projektejums

(>) Gramatvedibas uzskaites procesu apraksts

[(>] Personala lietvedibas procesu apraksts

@ Pieteikums par piekluvi HORIZON sistemai
(>) Pieteikums par piekluvi atbalsta sistemai Redmine sazinai ar VPC

Pieteikums Apraksts Sistémas un Pakalpojumu konfiguracijai
(iestades aktualo pieteikumu iesp&jams lejupieladét atbalsta sistéma Redmine, iestades kanala)

VPC KONSULTACIJAS

TEMA SAZINIES

Atbalsta sistéma Redmine vai
Pieteikumu aizpildiSana, t.sk. par iestades iesniegto informaciju [j 67094368

> ekase@kase.gov.lv

Atbalsta sistema Redmine
Pieteikums atbalsta sistémas lietosanai

lestazu finansista, personala un IT specialista sazina ar VPC gramatvedi

HOP lietoSana (atbalsts iestazu finansistiem, personala un IT specialistiem) D 67094368
un pieteikumu aizpildiSana < ekase@kase.gov.lv

Atbalsta sistéma Redmine
kanala: VPC Pakalpojumu parvaldiba un izmainu pieteikumi

Par standartizéto procesu piemérosanu un izmainam, t.sk. kas attiecas uz
ministriju vai citu iestazu pieprasijumu lestades pilnvarotajai personai

SAZINA ATBALSTA SISTEMA RED

Instrukcija Atbalsta sistémas lietosanai sazina ar VPC (tikai registrétiem lietotajiem)
Wiki - VPC Pakalpojumu parvaldiba un izmainu pieteikumi - Projektu portfelis

TEMA SAZINIES

Ar VPC gramatvedi par pakalpojuma sanemsanu standartizéto procesu ietvara lestades individualajos FG, PP kanalos

Ar VPC specialistiem par izmainam sistémas konfiguracija, Kanala: VPC Pakalpojumu parvaldiba un izmainu pieteikumi
problempieteikumiem, t.sk. konsultacijas par publicétajam atskaitém, par

standartizéto procesu piemeérosanu

ATGADINAM:

Lai izmantotu HORIZON un HOP, nepiecieSami autentifikacijas riki: eParaksts mobile, elD vai eParaksta karte

Darijumi, kuros uznemums [idz 2024. gada 31. decembrim izsniedzis attaisnojuma dokumentus budZeta iestadei, noformejami strukturéeta
elektroniska rekina formata [idz 2026. gada 1. janvarim. Tatad, ja darnjums ar budzeta iestadi noslégts lidz 2024. gada 31. decembrim, tad attieciba
uz Siem darijumiem pareja uz strukturetu e-rekinu izmantoSanu no 2025. gada 1. janvara nav obligata, bet prasiba lietot strukturéetu rekinu stajas
speka no 2026. gada 1. janvara.

Pakalpojumu sniedzéjs e-rékinu iesuta iestades e-adreses apakSadresé (specials adresats e-rékinu iesniegsanai, lai nodrosinatu
automatizetu ta apstradi).
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